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EDITAL
PREGAO ELETRONICO N.° 09.023/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 111/2026

Objeto: Contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos técnicos de consultoria em
governanca de Tecnologia da Informac¢iao e Comunica¢io e gerenciamento de projetos de TIC, com
aplicacdo das boas praticas do PMBOK, abrangendo o planejamento, a priorizacio, o
acompanhamento, a gestio de riscos e o apoio metodologico a implantacdo de solucées de TIC, bem
como o0 mapeamento e a melhoria dos processos internos da area, utilizando a notacio BPMN, visando

atender as necessidades do Municipio de Tapira/MG.

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA: ABERTO

LIMITE DE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 23/11/2026 AS 08:59H

ABERTURA DA SESSAO E INICIO DA DISPUTA: 23/11/2026 AS 09:00H

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$111.200,04 (CENTO E ONZE MIL, DUZENTOS
REAIS E QUATRO CENTAVOS)

AGENTE DE CONTRATACAO: ANIELE BATISTA DOS REIS

DOTACAO ORCAMENTARIA: AS DESPESAS DA EXECUCAO DOS CONTRATOS
DECORRENTES DESTE CERTAME SERAO SUPORTADAS PELA SEGUINTE DOTACAO
ORCAMENTARIA: 020500 04 126 0101 2.0509 0000 339040 — FICHA 96

PARTICIPACAO: O OBJETO DESTE CERTAME SERA DE AMPLA CONCORRENCIA, NAO
SENDO EXCLUSIVO A PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE — ME/EPP, CONFORME JUSTIFICATIVA CONSTANTE DO ITEM 4.1.2
DESTE EDITAL.

1 PREAMBULO
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O MUNICIPIO DE TAPIRA/MG, com sede na Rua Cristino Ribeiro Resende, n° 32, Bairro Centro,
Tapira/MG, por intermédio de sua Prefeita Municipal, a Sra. MAURA ASSUNCAO DE MELO PONTES,
torna publica a realizagdo de licitagio na modalidade PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, modo de
disputa ABERTO, critério MENOR PRECO GLOBAL, regida pela Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, pela Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, pelo Decreto Municipal n° 24, de 13 de

janeiro de 2025, e pelas demais normas aplicaveis, observadas as condi¢des estabelecidas neste Edital e em

S€us ancxos.

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica, observarao
obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF.

A (s) proposta (s) de precos e os documentos de habilitacdo deverdo ser cadastrados na plataforma
Licitanet, até¢ as 08h59min do dia 23/11/2026, quando se dara abertura da sessao publica, as 09H.

O PREGAO ELETRONICO serd realizado em sessio publica no enderego eletronico

https://licitanet.com.br, mediante condi¢des de seguranca, criptografia e autenticacdo em todas as suas

fases.
Caso haja problemas na operagao do sistema, deverao ser comunicados pelos licitantes, imediatamente

ao provedor, através do site https://licitanet.com.br.

Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira e Equipe de Apoio, designados pela Portaria n°246/2025,
mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o PREGAO ELETRONICO

através do site https://licitanet.com.br.

Ocorrendo decretagdo de feriado ou qualquer fato superveniente que impeca a realiza¢do do certame na
data aprazada, todas as datas constantes deste instrumento convocatorio serdo transferidas,

automaticamente, para o primeiro dia util de expediente da Prefeitura Municipal de Tapira/MG.

DO OBJETO

2.1

2.2

Apresente licitagdo tem por objeto a escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servigos técnicos de consultoria em governanga de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo e gerenciamento de projetos de TIC, com aplicacdo das boas praticas do
PMBOK, abrangendo o planejamento, a priorizagdo, o acompanhamento, a gestao de riscos € 0 apoio
metodoldgico a implantacio de solugdes de TIC, bem como o mapeamento e a melhoria dos processos
internos da area, utilizando a notagdo BPMN, visando atender as necessidades do Municipio de
Tapira/MG, conforme as quantidades, condi¢des e especificagdes técnicas contidas neste Edital e em
Seus anexos.

Informagdes mais detalhadas do objeto constam do Anexo I — Termo de Referéncia.
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2.3 Alicitagdo contempla um unico item, conforme tabela constante do Anexo I — Termo de Referéncia.

2.4 O valor maximo admitido para efeitos desta licitagdo e de proposta a ser apresentada pelas proponentes,
apos os lances finais dos interessados, referente a execugdo do objeto, ficara limitado ao preco unitério
estimado, constante do Anexo I — Termo de Referéncia, que serve como parametro para a Pregoeira na
sessdo de lances do certame e que fazem parte do processo licitatorio em sua fase interna.

3 DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO ATO
CONVOCATORIO

3.1 Em até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a sessdao publica, qualquer pessoa podera
impugnar o presente Edital.

3.2 Tanto a impugnag¢do quanto os pedidos de esclarecimentos e providéncias deverdo ser realizados,
mediante peticdo, por forma eletronica, através do Sistema Eletronico do site https://licitanet.com.br.

3.3 Ambos serdo respondidos mediante divulgagdo na internet, através do site https://licitanet.com.br ou no
diario oficial do Municipio no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

3.4 Nao serdo conhecidas impugnagdes apresentadas fora do prazo legal e/ou subscritas por representante
ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo licitante.

3.5 A impugnagdo, os pedidos de esclarecimento e outras providéncias ndo possuem efeitos suspensivos,
sendo tal excepcional e, quando aplicados, deverdao ser motivados pela Pregoeira, nos autos deste
PREGAO ELETRONICO.

3.6 Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame, exceto se,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacao das propostas.

3.7 A apresentacdo de impugnacao realizada apos o prazo estipulado no subitem 3.1. ndo a caracterizara
como tal, recebendo tratamento como mera informagao.

4 DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Poderao participar da presente licitacdo os interessados cujo ramo de atividade seja compativel como
objeto desta licitagdo, que atendam a todas as exigéncias contidas neste Edital, inclusive quanto a
documentacao, e que estiverem prévia e devidamente credenciadas perante o Sistema Eletronico através
do site https://licitanet.com.br.

4.1.1 Para verificagdo da compatibilidade entre as atividades da (s) licitante (s) e o(s) objeto(s) licitado(s),
servirdo para andlise o codigo CNAE ou as atividades descritas no Contrato Social, desde que sejam
semelhantes ao objeto do certame.

4.1.2 Considerando que o valor estimado da contratagdo, constituida por item tnico, supera R$ 80.000,00

3
KA R Cristino R, Rezende, 32 [ (34) 3199-2680 wwwiapiramg.govbr
CEP: 38189-000 - Tapira-MG  (34) 3356-8719 [ govemo@tapiramggovbr



https://licitanet.com.br/
https://licitanet.com.br/
https://licitanet.com.br/

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

glg Q% PREFEITURA MUNICIPAL DE
-:' I Ap I RA

INOVAGAO, EFICIENCIA E GESTAO

(oitenta mil reais), a participacdo no certame serd ampla. Nao sera adotada a reserva de cota de até
25% (vinte e cinco por cento) para microempresas ¢ empresas de pequeno porte, prevista no art. 48,
inciso 111, da Lei Complementar n® 123/2006, uma vez que o referido dispositivo se aplica as aquisi¢des
de bens de natureza divisivel, hipotese que nao se verifica na presente contratacdo de servigos.
Ademais, os servigos de consultoria em governanca de Tecnologia da Informacao e Comunicagao,
gerenciamento de projetos de TIC, gestdo de riscos, apoio metodoldgico a implantagdo de solugdes,
bem como o mapeamento e a melhoria dos processos internos mediante utilizagdo da notacio BPMN,
compdem solugdo técnica integrada e funcionalmente indivisivel, cujo fracionamento entre empresas
distintas poderia comprometer a uniformidade metodologica, a integracdo das atividades, a
continuidade dos trabalhos e a adequada responsabilizagdo pelos resultados, incidindo, ainda, a
ressalva prevista no art. 49, inciso I1I, da Lei Complementar n°® 123/2006.
Serdo assegurados as microempresas € empresas de pequeno os outros beneficios e tratamentos
diferenciados previstos na Lei Complementar n° 123/2006 e na legislagdo aplicavel.
As microempresas e empresas de Pequeno Porte que quiserem se valer do tratamento diferenciado e
favorecido da Lei Complementar n® 123/2006 deverdo atender as regras de identificacdo, atos e
manifestagcdo de interesse, bem como aos demais avisos emitidos pela Pregoeira ou pelo Sistema, nos
momentos e tempos adequados.

A participagdo nesta licitagdo importa a proponente, independentemente de declaragdo expressa,

irrestrita aceitagdo das condig¢des estabelecidas no presente Edital, bem como a observancia dos

regulamentos, sem prejuizo da estrita observancia das normas contidas na legislacio mencionada em

seu preambulo, normas administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos.

Todos os custos decorrentes da elaboragcdo e apresentagdo de proposta serdo de responsabilidade

exclusiva da licitante, ndo sendo a Administragdo, em nenhum caso, responsavel por eles.

Nao cabe as licitantes, apos abertura, alegacdo de desconhecimento de seus itens ou reclamacao quanto

ao seu contetdo.

Antes de elaborar suas propostas, as licitantes deverdo ler atentamente este Edital e seus Anexos,

devendo estarem conformidade com as especificacdes do Termo de Referéncia — Anexo I.

Como requisito para participagdo deste PREGAO ELETRONICO a licitante devera manifestar, em

campo proprio do Sistema Eletronico, de agora em diante denominado apenas Sistema, que cumpre

plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta de precos esta em conformidade com as

exigéncias do instrumento convocatorio, bem como a descricdo técnica constante no Termo de

Referéncia — Anexo L.
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4.7 A licitante devera encaminhar por meio do Sistema, junto com os documentos de habilitacdo, a
Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo, podendo ser utilizado o modelo do
Anexo III deste Edital, a qual podera estar contida em declaracdo unificada na forma disponibilizada
pelo Sistema Eletronico em que se realizara a licitagao.

4.8 A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacao e proposta sujeitara a licitante
as sancdes previstas no art. 156, inc. IV e §5° da Lei 14.133/2021.

4.9 Nao poderao participar da presente licitagdo as licitantes:

4.9.1 Que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.9.2 Que desempenhem atividade incompativel com o objeto da licitagao;

4.9.3 Que se encontram sob processo de faléncia, dissolugdo, fusdo, cisdo, incorporacdo, liquida¢do ou

concurso de credores;

4.9.4 Que se encontrem, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de

sancao que lhe foi imposta;

4.9.5 Que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

4.9.6 Que se apresentem constituidos na forma de empresas em consorciol;

4.9.7 Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo

e responder administrativa ou judicialmente;

4.9.8 Que se enquadrem como Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condicdo (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario);
4.9.9 Que se enquadrem como institui¢des sem fins lucrativos (pardgrafo tinico do art.12 da Instrugdo
Normativa/SEGES n° 05/2017);

4.9.10 Que mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

! Justificativa: A vedagdo a participacio de empresas consorciadas ou agrupadas justifica-se porque o Municipio de Tapira/MG
coaduna com o entendimento de que a admissdo de consorcios nas licitagdes € recomendada quando o objeto licitado for considerado
de alta complexidade ou vulto, pois, nestes casos, esta diretamente relacionada com a ampliagdo da competitividade, no sentido de
permitir a participacdo de empresas que, isoladamente, ndo atenderiam todos os requisitos de qualificagdo técnica e/ou econdmico-
financeira exigidos no instrumento convocatorio. Em se tratando de licitagdes destinadas a aquisicdo de materiais e/ou contratacdo
de servigos comuns, ndo se vislumbra restricdo no universo de possiveis licitantes, pois as empresas participantes, em sua maioria,
jé apresentam o minimo exigido no tocante a qualificagdo técnica e econdmico-financeira para a execugdo de contratos dessa
natureza. Nestes casos, portanto, a vedagdo a participacdo de consércios ndo acarretara prejuizos a competitividade do certame,
muito pelo contrario, o objetivo € justamente evitar que a reunido de empresas por meio de consorcios, quando poderiam estar
ofertando lances de modo individual, reduza o numero de licitantes com propostas independentes, o que diminuiria,
consequentemente, a concorréncia, ndo sendo demais atentar quanto ao aumento da possibilidade de cartelizacdo do mercado para
manipular os precos nas licitagdes.
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4.9.11 Que sejam empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°6.404, de 15 de

dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.9.12 Que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com

transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao

trabalhista;

4.9.13 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato agente publico

4.10

4.11

4.12

4.13

4.14

4.15

4.16

do orgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito
de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.
O impedimento deque trata item 4.9.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang¢ao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
A vedagdo de que trata o item 4.9.10 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica.
As licitantes devem estar cientes das condi¢cdes para participagdo no certame e assumir a
responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados.
Os documentos necessarios a participagdo na presente licitagdo, compreendendo os documentos
referentes a proposta de preco e a habilitagdo (e seus anexos), deverdo ser apresentados no idioma oficial
do Brasil, com valores cotados em moeda nacional do pais.
Quaisquer documentos necessarios a participacao no presente certame, quando apresentados em lingua
estrangeira, deverdo ser autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos para o idioma oficial do
Brasil por tradutor juramentado neste pais.
A contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as mesmas condi¢des de habilitagao e
qualificacdo exigidas na licitagao.
A participagdo de cooperativas ficard condicionada a apresentagdo de documentacdo complementar a

habilitacdo, cujas pecas serdo especificadas em item especifico no presente Edital.

DISPOSICOES GERAIS SOBRE O PROCEDIMENTO

5.1

A abertura da sessao publica dar-se-4 mediante comando da Pregoeira, por meio do sistema eletronico,

na data, horario e local indicado neste Edital.
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Durante a sessdo publica, a comunicag¢do entre a Pregoeira e os licitantes ocorrera exclusivamente
mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens

emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

DA REPRESENTACAO E CREDENCIAMENTO

6.1

6.1.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

Para participar no PREGAO ELETRONICO, o licitante devera estar credenciado no sistema “PREGAO
ELETRONICO” através do site https:/licitanet.com.br/.

As licitantes interessadas deverao proceder ao credenciamento na plataforma acima antes da data
marcada para inicio da sessdo publica via internet.
Qualquer informagdo acerca do credenciamento podera ser obtida através do site

https://licitanet.com.br/, conforme instrugdes nele contidas, e/ou as duvidas deverao ser sanadas com o

suporte técnico do sistema eletronico através do telefone (34) 2512-6500, WhatsApp (34) 3014-6633 ou

e-mail fornecedor@licitanet.com.br.

O credenciamento dar-se-a pela atribuicao de chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel,
para acesso ao sistema eletronico.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do licitante ou de seu
representante legal e a presung@o de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao
Pregdo na forma eletronica.

A perda de senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas ao provedor do Sistema para imediato
bloqueio de acesso.

O licitante que deixar de assinalar o campo da Declaracdo de ME/EPP ndo tera direito a usufruir do
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

A licitante, se for o caso, deverd encaminhar através do site https:/licitanet.com.br/, junto com os

documentos de habilitagdo, a Declaragdo de Enquadramento como Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP), podendo ser utilizado o modelo do Anexo deste Edital.

E de responsabilidade do licitante, além de credenciar-se previamente no sistema eletronico utilizado no
certame e de cumprir as regras do presente edital.

Responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumir como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu

representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora
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da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade da licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no sistema eletronico e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente,
a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados.

A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

A Administra¢ao ndo possui autonomia para intervir no credenciamento dos fornecedores para obtengao
da chave e senha de acesso, haja vista ser esse procedimento de exclusiva responsabilidade do provedor

do sistema eletronico.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

7.1

7.2

7.3
7.4

7.5
7.6

7.7

7.8

Na licitagdo referente a este edital, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas
e lances e de julgamento.

Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico (https://licitanet.com.br/) a

proposta com a descricio detalhada do objeto ofertado, incluindo quantidade, preco ¢ a marca

(conforme o sistema solicita), se for o caso, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica, vedada a identificacao do titular da proposta.

Em caso de identificagdo do titular da proposta registrada, esta sera desclassificada pela Pregoeira.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou
do orgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

O licitante devera obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus anexos.

Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no sistema eletronico e
as especificagdes constantes do Anexo I — Termo de Referéncia, prevalecerdo as ultimas.

Na proposta de pregos registrada/inserida no sistema deverao estar incluidos todos os insumos que o
compdem, tais como: despesas com mao-de-obra, materiais, equipamentos, impostos, taxas, fretes,
descontos e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto desta licitacao.

No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema, que:
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7.8.1 Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo, ¢ que cumpre plenamente os requisitos de habilitacio definidos no instrumento
convocatorio.

7.8.2 Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituigao.

7.8.3 Nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos
IIT e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢ao Federal.

7.8.4 Que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a habilitagao no presente processo licitatorio,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

7.8.5 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.9 O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar em campo

proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.® 14.133/2021.

7.9.1 No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do
campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.

7.9.2 Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas € empresas de pequeno porte,
a assinala¢do do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

7.10 Nao poderé se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei

Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

7.10.1 De cujo capital participe outra pessoa juridica;

7.10.2 Que seja filial, sucursal, agéncia ou representagdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

7.10.3 De cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de outra empresa
que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, desde

que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;
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7.10.4 Cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao

beneficiada pela Lei Complementar n°® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o

limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei.

7.10.5 Cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos,

desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

7.10.6 Constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

7.10.7 Que participe do capital de outra pessoa juridica;

7.10.8 Que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa economica,

de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de
distribuidora de titulos, valores mobiliarios ¢ cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de

seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

7.10.9 Resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica

que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

7.10.10 Constituida sob a forma de sociedade por agoes;

7.10.11Cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo, relacdo de

7.11

7.12

7.13

7.14

7.15

7.16

7.17

pessoalidade, subordinagao e habitualidade.
A falsidade das declaracdes de que trata o item 7.8 e 7.9 sujeitard o licitante as sangdes previstas na Lei
n° 14.133/2021, e neste Edital.
Até a data e horario da entrega das propostas, o Licitante podera retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.
Nao haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de
habilitagdo, o que ocorrera apds a realizagdo dos procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.
Os documentos que compdem a proposta do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagdo da Pregoeira e para acesso publico apds o encerramento do envio de
lances.
Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no sistema eletronico
durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.
O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.
O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa

comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.
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8 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA INICIAL

8.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

8.1.1 Valor unitario e total do item,;

8.1.2 Marca (se for o caso);

8.1.3 Modelo (se for o caso);

8.1.4 Em se tratando de produtos de fabricagdo da empresa, os campos marca ¢ modelo deverdo ser

preenchidos sem identificar o titular da proposta; (Exemplo: a palavra “marca propria”);

8.1.5 Descricao detalhada do objeto, contendo informagdes similares a especificagdo do Anexo I — Termo
de Referéncia, indicando, no que for aplicavel, a descri¢do, prazo de validade ou de garantia, nimero
do registro ou inscricdo do bem no 6rgao competente, quando for o caso.

8.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

8.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao
do objeto.

8.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

8.5 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Anexo I — Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

8.6 O prazo de validade da proposta nao_sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

9 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

9.1 No horario estabelecido neste Edital, a Pregoeira abrira a sessdo publica, verificando as propostas de
precos lancadas no sistema, as quais deverdo estar em perfeita consonancia com as especificagoes €
condicdes detalhadas no item 8.1 deste Edital.

9.2  Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso,

anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.
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O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre a Pregoeira e os licitantes.

A Pregoeira podera suspender a sessao para visualizar e analisar, preliminarmente, a proposta ofertada
que se encontra inserida no campo “descri¢do detalhada do objeto” do sistema, confrontando suas
caracteristicas com as exigéncias do Edital e seus anexos (podendo ainda, ser analisado pelo 6rgao
requerente), desclassificando motivadamente aquelas que nao estejam em conformidade, que forem
omissas ou apresentarem irregularidades insanaveis.

Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.

A ndo desclassifica¢dao da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado
a efeito na fase de aceitagdo.

O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, e somente as que forem classificadas
participarao da fase de lances.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser de 0,10
(dez centavos).

Sera adotado, para o envio de lances no PREGAO ELETRONICO, o modo de disputa aberto, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragdo da sessdo publica.

A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de
lances intermediarios.

Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a

automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme a ordem de classificagdo, sem
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prejuizo da aplicagao da margem de preferéncia e do desempate ficto, quando for o caso.

9.17 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao automatica pelo sistema, podera a Pregoeira,
assessorada pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em
prol da consecugao do melhor prego.

9.18 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

9.19 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

9.20 No caso de desconexdo com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitivado PREGAO ELETRONICO,
o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢do dos lances.

9.21 Quando a desconexdo do sistema eletronico para o(a) pregoeiro(a) persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo serd suspensa e tera reinicio somente apos comunicacio expressa da Pregoeira aos
participantes do certame, quando serdo divulgadas data e hora para a sua reabertura.

9.22 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

9.23 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
60 da Lein® 14.133, de 2021, nesta ordem:

9.23.1 Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato

continuo a classificagao;

9.23.2 Avaliagdao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

9.23.3 Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

9.23.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos oOrgios de
controle.

9.24 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou

prestados por:

9.24.1 Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgao ou
entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

9.24.2 Empresas brasileiras;

9.24.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.24.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de dezembro de
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2009.

9.25 Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor
ocorrerd por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer
outro processo.

9.26 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese de a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, a Pregoeira
podera negociar condi¢cdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

9.27 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagado, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragao.

9.28 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

9.29 O resultado da negociagdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

9.30 O (A) pregoeiro (a) solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2h00 (duas horas),
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

9.30.1 E facultado ao(3) Pregoeiro(a) prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada

feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

9.31 A proposta final, a ser enviada pelo(s) licitante(s) melhor(es) colocado(s) por intermédio do sistema
eletronico, devera:

9.31.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou
seu representante legal;

9.31.2 Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

9.32 O licitante podera assinar a proposta final que ¢ disponibilizada no sistema (‘““assinar proposta final”);

9.33 O licitante devera colocar no campo observacao do sistema ou informar no chat: o representante legal
para fins de assinatura do contrato e dados bancérios para pagamento;

9.34 O e-mail informado pela licitante devera ser do representante legal da empresa, pois esse e-mail sera
utilizado para encaminhamento das atas e contratos para assinatura.

9.35 Quando da atualizacao da proposta de prego, o licitante devera atualizar observando os valores unitarios

e globais os quais deverdo ser menores ou iguais aos valores maximos/referéncia expressos no Termo

14
KA Cristino R Rezende, 32 [ (34) 3199-2880 wwwiapiramg.govbr
CEP: 38189-000 - Tapira-MG  (34) 3356-8719 [ govemo@tapiramggovbr



!{% PREFEITURA MUNICIPAL DE

v~ TAPIRA

_— INOVAGAO, EFICIENCIA E GESTAO

de Referéncia, sob pena de desclassificagao.
9.35.1 Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios € o prego global, prevalecerdo os primeiros.
9.35.2 No caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerao
estes ultimos.
9.36 E facultado a Pregoeira prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada feita no
chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

9.37 Apos a negociagdo do prego, a Pregoeira iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

10 DA FASE DE JULGAMENTO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1 Encerrada a etapa de negociacgdo, a Pregoeira verificard se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133, de 2021, legislagdo correlata e no item 4.10 do edital, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros, pelo nome e CNPJ da empresa licitante:

10.1.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&di

recao=asc); €
10.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep); ou

10.1.3 Caso ndo seja possivel a consulta nos cadastros acima, a consulta podera ser substituida pela Certidao
Consolidada Juridica (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/) e Certiddo Negativa de Inidoneos e
Inabilitados dos socios (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:6596180056520::NO:3.4.6::).

10.2 Verificadas as condigdes de participacgao e de utilizagdo do tratamento favorecido, a Pregoeira examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco
em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

10.3 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

10.3.1 Contiver vicios insanaveis;

10.3.2 Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Anexo I — Termo de Referéncia;

10.3.3 Apresentar preco superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente

inexequivel;

10.3.4 Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

10.3.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
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insanavel.

10.4 Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbolicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo nao tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

10.5 No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

10.6 A inexequibilidade, quando nao for manifestar, s6 sera considerada apos diligéncia do Pregoeiro, que
comprove:

10.6.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e inexistirem custos de oportunidade capazes

de justificar o vulto da oferta.

10.7 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

10.8 Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita, nao
bastando apenas simples alegacdes de inexequibilidade.

10.9 Na hipotese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizacao de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessdo publica sera reiniciada na data e horario informado no “chat”
pela Pregoeira.

10.10 A Pregoeira podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo por ele estabelecido, sob pena de ndo aceitagdo da
proposta.

10.11 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pela Pregoeira, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, se for o caso, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas,
encaminhados por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pela Pregoeira,
sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

10.12 Caso haja erros saneaveis no preenchimento da proposta pelo licitante, a Pregoeira podera permitir que
a proposta seja ajustada, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracao do preco.

10.13 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinard a proposta ou lance
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subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

10.14 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida

a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

10.15 Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para

a sua continuidade.

10.16 A Pregoeira podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao licitante que

apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obten¢cdo de melhor preco, vedada a

negociagao em condic¢oes diversas das previstas neste Edital.

10.17 Também nas hipdteses em que a Pregoeira ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar

com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10.18 Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, a Pregoeira verificara a habilitagdo do licitante,

observado o disposto neste Edital.

11

DA FASE DE HABILITACAO

11.1

11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

Os documentos previstos no Anexo [ — Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao
livre.

Na hipodtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagao serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660,
de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

Sera verificado se o licitante apresentou declarag¢do de que atende aos requisitos de habilitagdo (na forma
do modelo constante do Anexo III, por meio do sistema ou equivalente), e o declarante respondera pela
veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei.

Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas

econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
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assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

11.7 A verificagdo pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidoes,
constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

11.8 Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagao de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

11.8.1 Complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que

necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

11.8.2 Atualizagao de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas.

11.9 Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante apresentacao
dos documentos originais ndo digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento
digital.

11.10 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

11.11 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.12 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes a Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,
por constar no proprio documento que ¢ valido para matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de
Regularidade do FGTS, quando o licitante tenha o recolhimento dos encargos centralizado, devendo,
desta forma, apresentar o documento comprobatorio de autorizagdo para a centralizagao.

11.13 Os documentos relativos a habilitacdo somente serdo exigidos em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

11.13.10s documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do sistema, no prazo de 2h (duas

horas), contado da solicitacdo da Pregoeira.

11.14 A documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilita¢do, sdo:

A) HABILITACAO JURIDICA:
a.1) A habilitacdo juridica serd comprovada mediante apresentacao dos documentos compativeis com a
natureza juridica do fornecedor, incluindo:

I. Registro empresarial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente

18
KA Cristino R Rezende, 32 [ (34) 3199-2880 wwwiapiramg.govbr
CEP: 38189-000 - Tapira-MG  (34) 3356-8719 [ govemo@tapiramggovbr




B)
b.1)

)

g&g Q% PREFEITURA MUNICIPAL DE
-:' I Ap I RA

INOVAGAO, EFICIENCIA E GESTAO

registrado no 6rgao competente;

II. Alteragdes contratuais posteriores ou respectiva consolidagao;

II1. Documento de identifica¢do do representante legal;

IV. Documento que comprove os poderes do representante para assumir obrigagdes em nome da
empresa, quando ndo constarem expressamente do ato constitutivo;

V. Certificado da condi¢do de microempreendedor individual, no caso de microempreendedor
individual,;

VI. Autorizagdo para funcionamento no pais, quando se tratar de sociedade estrangeira, quando
exigida pela legislagao aplicavel.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

A regularidade fiscal, social e trabalhista serda comprovada mediante apresentagdo ou consulta

eletronica dos seguintes documentos:

I.  Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;

II. Certidao de regularidade perante a Fazenda Nacional;

III. Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor;

IV. Certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor;

V. Certificado de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo;

VI. Certiddo negativa de débitos trabalhistas ou certiddo positiva com efeitos de negativa;

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

c.1) A qualificagdo econdmico-financeira serd comprovada mediante apresentagao:

D)

I. Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

QUALIFICACAO TECNICA

d.1) A qualificagao técnica sera comprovada por meio dos seguintes documentos:

I. Apresentacdo de um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que demonstrem experiéncia anterior na execugdo de servicos compativeis
com o objeto, especialmente nas seguintes parcelas de maior relevancia:

I.I Consultoria em governanga de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo e/ou

gerenciamento de projetos de TIC;

LII. Aplicagdo de metodologias ou boas praticas de gerenciamento de projetos, incluindo

PMBOK ou metodologia equivalente;

II. A licitante deverd comprovar que dispde de profissional de nivel superior responsavel
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tecnicamente pela execucdo dos servigos, com formagao em Tecnologia da Informagao, Sistemas de
Informacao, Ciéncia da Computacgdo, Engenharia da Computacdo, Engenharia de Software ou outra
formagao de nivel superior compativel com as atividades objeto da contratacao.
I. T A formacao do responsavel técnico devera ser comprovada mediante apresentagao de
diploma ou certificado de conclusdao de curso superior expedido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo 6rgdo competente.
ILII O vinculo do profissional indicado como responsavel técnico com a licitante podera ser
comprovado por qualquer meio juridicamente admitido, inclusive, Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social — CTPS ou registro equivalente; contrato social, estatuto ou ato constitutivo,
quando o profissional integrar o quadro societario da licitante; contrato de prestacdo de servigos
firmado entre o profissional e a licitante; ou outro documento idoneo capaz de demonstrar a
disponibilidade do profissional para a execucao do objeto.
d.2) O profissional indicado como responsavel técnico deverd participar efetivamente da execugdo dos
servigos objeto da contratagao.
d.3) Durante a execugdo contratual, serd admitida a substitui¢do do profissional indicado, desde que
previamente submetida a aprovagdo da Administragdo e que o profissional substituto possua formacao,
experiéncia e qualificag¢do técnica equivalentes ou superiores as daquele originalmente apresentado.
d.4) Sera admitida a apresentagdo de atestados distintos para comprovacao das parcelas previstas no item
anterior, bem como o somatorio de atestados, desde que o conjunto dos documentos demonstre a capacidade
do fornecedor para executar o objeto.
d.5) Os atestados deverdo conter, sempre que possivel, a identificagdo do contratante, a descri¢do dos
servicos executados, o periodo de execugdo e informacgdes que permitam confirmar sua autenticidade.
E) Declaracoes
O fornecedor selecionado devera apresentar:
I. Declaragdo de inexisténcia de impedimento para licitar ou contratar com a Administragao
Publica;
I. Declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagao;
III. Declaragdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
reabilitado da Previdéncia Social, quando aplicavel;
IV. Declaragao de que a proposta contempla todos os custos necessarios ao cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e contratuais;

V. Declaragdo de enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, quando
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pretender usufruir do tratamento previsto na Lei Complementar n°® 123/2006;

V1. Declaragdo de inexisténcia de vinculo ou situagdo que caracterize conflito de interesses ou

impedimento legal para a contratagao.

11.14.1 A licitante também podera utilizar a declaracdo unificada fornecida pelo sistema eletronico

(Licitanet) para suprir as declaragdes exigidas no item acima.

F) Da participacido de cooperativas:

A participag¢do de cooperativa fica condicionada, além da apresentagdo da documentagdo elencada nos

II.

I1I.

IV.
V.

topicos anteriores, ao fornecimento da seguinte documentagao complementar:

A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §§ 2°a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao
do servico;

Registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executarao o contrato.

Sdo necessarios, ainda, os seguintes documentos para a comprovagio da REGULARIDADE JURIDICA

IIL.
I1I.
IV.

VI
VIIL

DA COOPERATIVA:

Ata de fundacao;

Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

Editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

Ata da sessdo em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo; e
A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao

fiscalizador.

11.15 Qualquer informagao incompleta ou inveridica constante dos documentos apresentados, apurada pelo(a)
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Pregoeiro(a), mediante simples conferéncia ou diligéncia, implicara a inabilitacao da respectiva licitante
e envio dos documentos para o Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, para apuracado, se for o
caso, de pratica delituosa, conforme art. 155 e seguintes da Lei Federal 14.133/2021.

11.16 Nao serao aceitos protocolos de pedidos ou solicitagdes de documentos em substituigao aos documentos
requeridos no presente Edital.

11.17 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira suspendera a
sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade dela.

11.18 Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagao de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para complementagdao de informagdes acerca dos
documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época
da abertura do certame ou para atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de
recebimento das propostas.

11.19 Na analise dos documentos de habilitacdo, a Pregoeira, auxiliada pela equipe de apoio, poderd sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e
classificacao.

11.20 Na hipodtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, a Pregoeira examinard a proposta
subsequente e, assim, sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que
atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem.

11.21 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, seja por apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

11.22 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado

vencedor.

12 DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1 Cabera recurso, no prazo de 3 (trés) dias tteis, contados da data de intimag¢ao ou de lavratura da ata, em
face de:
12.1.1 Ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificagdo de interessado ou de inscri¢do em registro
cadastral, sua alteracdo ou cancelamento;
12.1.2 Julgamento das propostas;
12.1.3 Ato de habilitagdo ou inabilitagdo de licitante;
12.1.4 Anulacdo ou revogacao da licitacao;

12.1.5 Extin¢ao do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da Administracao.
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12.2 Cabera pedido de reconsideracao, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimacao,
relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierdrquico.

12.3 Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nos itens 12.1.2 e 12.1.3 anteriores, serdo
observadas as seguintes disposi¢oes:

12.3.1 A intencao de recorrer devera ser manifestada dentro do prazo estipulado pelo Pregoeiro/Agente de
Contratagdo, sob pena de preclusdo, e o prazo para apresentacdo das razdes recursais previstas neste
capitulo serd iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagao;

12.3.2 O prazo para a manifestagdo da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;

12.3.3 A apreciagao dar-se-a em fase unica;

12.3.4 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, que, se
ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (tr€s) dias uteis, encaminharé o recurso com a sua
motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, contado do recebimento dos autos;

12.3.5 O prazo para apresentacao de contrarrazdes serd o mesmo do recurso e terd inicio na data de intimagao
pessoal ou de divulgagdo da interposi¢ao do recurso;

12.3.6 Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses;

12.3.7 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos;

12.3.8 O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.4 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

12.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
poderé reconsiderar sua decisdao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

12.6 Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

12.7 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias uteis,
contados da data da intimacao pessoal ou da divulgagdo da interposicao do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.8 O acolhimento do recurso invalidara tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

13.1.1 Nas hipodteses de provimento de recurso que leve a anulacao de atos anteriores a realizacao da sessao
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publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao publica, situacdo em que serdo repetidos
os atos anulados e os que dele dependam,;

13.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do prego mais bem classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006.

13.2 Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa

de lances.

14 DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

14.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitagcdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatério sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

14.1.1 Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

14.1.2 Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

14.1.3 Proceder a anulagao da licitagdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que presente

ilegalidade insanavel;

14.1.4 Adjudicar o objeto e homologar a licitacao.

14.2 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando
sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuragao de responsabilidade de
quem lhes tenha dado causa.

14.3 O motivo determinante para a revogacao do processo licitatorio devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

14.4 Nos casos de anulacdo e revogacao, deverd ser assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.

14.5 Sendo o licitante declarado vencedor, o objeto da licitacdo sera adjudicado e homologado, por ato da

autoridade competente.

15 DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO

15.1 Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar o Contrato de Presta¢do de Servigos sob
pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de
2021.

15.2 O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacao da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administracgao.

15.3 O contrato podera ser assinado por meio de assinatura digital.
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A Administrac¢ao podera, quando o proponente vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo apresentar situacdo regular ou se recusar injustificadamente a assinar o Contrato de
Prestagdo de Servigos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebrar

o contrato de fornecimento ou revogar a licitagdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

16

DA VIGENCIA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

16.1

16.2

O contrato com a licitante vencedora tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da sua
assinatura, sendo que a licitante vencedora tera que entregar os servigos conforme prazo estipulado neste
edital ou no Termo de Referéncia.

O prazo do qual se trata o subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o preco vantajoso ¢ os demais requisitos constantes no Termo de Referéncia, nos termos

do artigo 105 e seguintes da Lei 14.133/2021.

17

DA ALTERACAO E DA EXTINCAO DO CONTRATO

17.1

17.2

17.3

As alteragdes do contrato de prestagdo de servigo observarao o disposto nos arts. 124 a 136 da Lei n°
14.133/2021, devendo ser devidamente justificadas e formalizadas nos termos da legislacdo aplicavel.
A Administragdo poderd promover alteragdes quantitativas no objeto contratado, mediante acréscimos
ou supressdes, observados os limites estabelecidos no art. 125 da Lei n°® 14.133/2021, ficando a
contratada obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes de até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, quando decorrentes de alteragdo
unilateral da Administracao.

A extingdo do contrato observara as hipoteses, procedimentos € consequéncias previstos nos arts. 137 a
139 da Lei n°® 14.133/2021, podendo ocorrer nos casos legalmente previstos, mediante decisdo

devidamente motivada e assegurados o contraditorio e a ampla defesa, quando cabiveis.

|18

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO |

18.1

As disposicoes sobre a gestdo e fiscalizagdo do contrato constam do Anexo I — Termo de Referéncia.

|19

DO RECEBIMENTO DO OBJETO ‘

19.1

As condigdes e os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto encontram-se pormenorizados em

topico especifico constante no Anexo I — Termo de Referéncia.

20

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

20.1

As regras referentes as condigdes, prazos e formas de pagamento encontram-se pormenorizadas em
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topico especifico constante no Anexo I — Termo de Referéncia.

21

DO CRITERIO DE REAJUSTE

21.1

O reajuste contratual ocorrera apds um ano contados da data do orcamento, hipdtese em que o indice de
reajuste serd o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou outro indice oficial que

venha a substitui-lo.

22

DO ADITAMENTO

22.1

A CONTRATANTE podera autorizar alteragdes no contrato em decorréncia de eventual reducdo dos
pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos

registrados, nas seguintes situacdes:

22.1.1 Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou

previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos

termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

22.1.2 Em caso de criagdo, alteragdo ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia

de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados; ou

22.1.3 Na hipoétese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de cldusula de reajustamento ou

22.2

repactuacao sobre os precos registrados, nos termos do disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

23

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

23.1.1 As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo a conta das seguintes dotacdes orgamentarias:

020500 04 126 0101 2.0509 0000 339040 — FICHA 96

24

DOS DEVERES E OBRIGACOES DAS PARTES

24.1

O contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Anexo I — Termo de Referéncia, do edital
e do instrumento de contrato ou da ata de registro de precos, conforme o caso, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugcdo do objeto,

observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

24.1.1 Se for o caso, entregar os produtos/servicos no local determinado e de acordo com os prazos

estabelecidos neste anexo, contados a partir da emissdo da ordem de servigo pela Administragdo

Municipal;

24.1.2 Se for o caso, executar o objeto dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

24.1.3 Se for o caso, fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em
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quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislagdo de regéncia;

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

Responsabilizar-se por todos os onus relativos ao fornecimento do bem/prestacdo dos servigos a si
adjudicado, inclusive fretes e seguros desde a origem até sua entrega no local de destino;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

Manter, durante toda a execucdo do fornecimento, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacao
exigidas na licitacdo;

Responsabilizar-se administrativa, civil e criminalmente pelos vicios e danos decorrentes da execugao
do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo

transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto do contrato;

24.1.10 Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada

de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

24.1.11 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

24.1.12 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua

proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,

IL, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

24.1.13 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de

seguranca do CONTRATANTE;

24.1.14 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com

habilitagcdo e conhecimento adequados;

24.1.15 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
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determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao do objeto e nas
melhores condi¢gdes de seguranca, higiene e disciplina;

24.1.16 Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saide no
trabalho;

24.1.17 Nao submeter os trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por
divida ou trabalhos forcados;

24.1.18 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condic¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagao pertinente;

24.1.19 Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacao de trabalho noturno e em condi¢des
perigosas e insalubres e a realizacao de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho
Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481, de 12 de junho de 2008;

24.1.20 Receber e dar o tratamento adequado a dentncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;

24.1.21 Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

24.1.22 Cumprir outras obrigacdes previstas no Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/90) que sejam
compativeis com o regime de direito publico;

24.1.23 Nao realizar subcontratacdo total ou parcial;

24.2 Sao obrigagdes do contratante:

24.2.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o
Termo de Referéncia, o instrumento de contrato ou ata de registro de precos, conforme o caso, o edital
€ Seus anexos;

24.2.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Anexo I — Termo de Referéncia;

24.2.3 Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorre¢des, imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execu¢do do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por
ele propostas sejam as mais adequadas;

24.2.4 Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
CONTRATADO;

24.2.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a licitante vencedora entregar fora das especificagdes

do Termo de Referéncia;
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24.2.6 Verificar minuciosamente a conformidade dos materiais recebidos ou dos servigos prestados com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo;

24.2.7 Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condig¢oes estabelecidos no contrato ¢/ou no Termo de Referéncia;

24.2.8 Aplicar ao CONTRATADO as san¢des previstas na lei e no instrumento de contrato/ata de registro de
precos;

24.2.9 Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial do Municipio para adogao das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;

24.2.10 Emitir decisdo expressa sobre todas as solicitacdes e reclamagoes relacionadas a execugdo do presente
contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de
nenhum interesse para a boa execu¢do do ajuste;

24.2.11 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro feitos pelo
CONTRATADO no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis;

24.2.12 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais;

24.2.13 Proporcionar durante todas as facilidades para que a contratada possa prestar os servicos do objeto
deste edital e do contrato;

24.2.14 Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante da licitante vencedora;

24.3 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com

terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros

em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

| 25 DA GARANTIA DA EXECUCAO

25.1 Nao haverd exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratagao.

‘ 26 DAS PENALIDADES

26.1 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infragdes descritas no art.
155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e, ainda, por qualquer outro descumprimento de clédusula
editalicia, contratual ou da legislagdo referente a licitagdes e contratagdes publicas.

26.2 Na aplicacdo das sangdes, conforme resultado apurado em procedimento administrativo, em que sejam
oportunizados a ampla defesa e o contraditdrio, serdo considerados os principios da razoabilidade e

proporcionalidade, a natureza e a gravidade da infragdo, os danos que o cometimento da infragdo
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ocasionar a Administragdo Publica, ao servigo e aos usudrios, a vantagem auferida em virtude da
infracdo, as circunstancias gerais agravantes e atenuantes e os antecedentes do licitante ou contratado.

26.3 Pelo ndo cumprimento das obrigacdes assumidas, a Administragdo podera aplicar ao fornecedor as
seguintes sancoes previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021:

26.3.1 Adverténcia;

26.3.2 Multa;

26.3.3 Impedimento de licitar e contratar;

26.3.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

26.4 As sangdes previstas nos itens 26.3.1, 26.3.3 e 26.3.4 poderao ser aplicadas cumulativamente com a do
item 26.3.2.

26.5 A adverténcia sera aplicada em casos de faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizo relevante a8 Administragao.

26.6 Pelo atraso na entrega dos produtos, por culpa imputada ao fornecedor, e pela sua execugdo de forma
incorreta, podera ser aplicada multa, a ser determinada do seguinte modo, sem prejuizo de outras
cominagdes cabiveis:

26.6.1 Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, sobre a parcela que deverd ser

entregue;

26.6.2 10% (dez por cento) sobre o valor dos produtos entregues com problemas técnicos, mais multa de
0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, se os produtos/servi¢cos com problemas técnicos nao
forem substituidos, contados da data em que a Administragdo tiver comunicado & empresa a
irregularidade;

26.6.3 10% (dez por cento), por descumprimento de quaisquer das obrigagdes decorrentes do ajuste que nao
estejam previstas nos subitens acima, a qual incidird sobre o valor total da ordem de fornecimento
emitida a favor do fornecedor.

26.7 Quando estipulados prazos parciais, a multa sera calculada pelo percentual correspondente ao prazo de

entrega dos produtos, incidente sobre o valor do objeto entregue com atraso.

26.8 Para os fins do subitem anterior, consideram-se prazos parciais aqueles estabelecidos para entrega de
parte dos produtos, objetivando a sua entrega antecipada.

26.9 Os dias de atraso serdo corridos e contados a partir da data de entrega prevista.

26.10 A cobranca da multa sera efetivada por desconto no pagamento das faturas, nas garantias ou ainda
diretamente do fornecedor.

26.11 No caso de cobranca de multa diretamente do fornecedor, esta devera ser recolhida dentro do prazo de
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03 (trés) dias tteis a contar da correspondente notificagao.

26.12 Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 03 (trés) anos, garantido
o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao
ou até que seja promovida a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a pessoa
juridica que praticar quaisquer atos previstos nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da
Lein® 14.133/2021, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

26.13 A penalidade de declaragdo de inidoneidade poderd ser aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei n® 14.133/2021,
bem como pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do
referido artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

26.14 As penalidades previstas de adverténcia, impedimento de licitar ¢ contratar ou de declaracao de
inidoneidade poderao ser aplicadas juntamente com a pena de multa.

26.15 Todas as sangdes previstas no item 26.3 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa e, na
hipotese de cumulagdo, serao concedidos os prazos para defesa e recurso aplicaveis a penalidade mais
gravosa.

26.16 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente nos termos da legislagdo municipal pertinente.

26.17 A aplicag@o de san¢des administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo do Contratado de indenizar
integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros, que poderdo ser apurados no
mesmo processo administrativo sancionatorio.

26.18 As sangdes aplicadas serdo informadas ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas —
CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, ou outro que vier a substitui-los, nos termos
do art. 161 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

26.19 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei Federal n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados

o rito procedimental e a autoridade competente.

27 DAS DISPOSICOES GERAIS

27.1 Asnormas disciplinadoras deste Pregdo serdo interpretadas em favor da ampliacao da disputa, observada
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a igualdade de oportunidades entre as proponentes, sem comprometimento do interesse publico e dos
contratos delas decorrentes.

27.2 Nenhuma indenizacdo serd devida as licitantes pela elaboragdo ou pela apresentagdo de documentagio
referente ao presente certame.

27.3 A apresentacdo das propostas implicard na plena aceitagdo, por parte da licitante, das condigdes
estabelecidas neste edital e seus anexos.

27.4 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento,
observando-se que s6 se inicia e vence prazo em dia de expediente na Prefeitura.

27.5 A Prefeita Municipal podera revogar a presente licitacdo em face de razdes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, mediante
ato escrito e fundamentado.

27.6 E facultado & Pregoeira ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogao de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo.

27.7 Os documentos e a proposta exigidos, bem como os seus anexos, devem estar preferencialmente de
acordo com o presente edital, sendo que cada anexo tem sua forma préopria para ser apresentado.

27.8 A homologag¢do do resultado desta licitagdo ndo implicard a obrigacdo de contratagdo.

27.9 No caso de alteracao deste edital, no decurso do procedimento licitatorio, o prazo sera reaberto, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas.

27.10 Na hipotese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitacdo, ficara esta transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horério anteriormente estabelecidos.

27.11 A autoridade competente para determinar a contratacao podera revogar a licitagdo por razoes de interesse
publico superveniente, devendo invalida-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdao de qualquer
pessoa, mediante ato escrito e fundamentado, sem que caiba direito a qualquer indenizagao.

27.12 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais deixard de importar no afastamento da
proponente, desde que possiveis a exata compreensao de sua proposta e a aferi¢do de sua qualificagao
durante a realizacao da sessdo publica.

27.13 A licitante € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos colacionados
em qualquer fase do pregdo.

27.14 Quaisquer duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente edital deverdo ser objeto de
consulta, por escrito, a Pregoeira, no Departamento de Licitacdo, localizado a Rua Cristino Ribeiro de

Resende, n°® 32, Bairro Centro, nesta cidade de Tapira/MG, em até 03 (trés) dias anteriores a data de
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abertura da licitacdo. Demais informagdes poderao ser obtidas pelos telefones (34) 3633-1612 e pelo e-

mail; licitacao@tapira.mg.gov.br.

27.15 Copias do Edital e seus anexos serdo fornecidas, gratuitamente, mediante recibo, nos horarios das 09h00
as 16h30, no enderecgo referido no preambulo deste edital.
27.16 Os casos omissos serao resolvidos pela Pregoeira.
27.17 Fazem parte integrante deste edital:
a) Anexo [ — Termo de Referéncia;
b) Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar;
c) Anexo III — Declaragoes;

d) Anexo IV — Minuta Contratual
Tapira/MG, 04 de novembro de 2026.

Maura Assunc¢ao de Melo Pontes
Prefeita Municipal de Tapira/MG
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para prestagdo
de servigos técnicos de consultoria em governanga de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo e

gerenciamento de projetos de TIC, com aplicagdo das boas praticas do PMBOK, abrangendo o

feol)

planejamento, a priorizacdo, o acompanhamento, a gestdo de riscos e o apoio metodologico
implantacdo de solugdes de TIC, bem como o mapeamento € a melhoria dos processos internos da area,
utilizando a notagdo BPMN, visando atender as necessidades do Municipio de Tapira/MG.

Seguem abaixo a descri¢do e os quantitativos do item:

Tabela 01: descrigdo, Unidade, Quantidade e Total

Prestacdo de servigos técnicos continuados de
consultoria especializada em governanca de
Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo e
gerenciamento de projetos de TIC, com
aplicacdo das boas praticas do PMBOK,
compreendendo planejamento, priorizagao,
acompanhamer’lto.egf:s.tao de riscos de prOjetNOS, Més 12 | R$9.266,67 | RS 111.200,04
apoio metodologico a implantagdo de solugdes
de TIC, além de mapeamento ¢ melhoria dos
processos internos da area com utilizagdo da
nota¢gdo BPMN, incluindo elaboragdo de
relatérios  técnicos e  acompanhamento
periddico junto as equipes do Municipio de
Tapira/MG.

Servigos
técnicos de
consultoria em
governanga de
TICe
gerenciamento
de projetos

VALOR TOTAL ITENS RS 111.200,04

1.3

1.4

1.5
1.5.1

Os servigos possuem natureza comum, com requisitos, produtos e critérios de desempenho
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia.
Na forma exigida pelo Art. 19, §2° da Lei n.° 14.133/2021, cumpre esclarecer que ndo foi utilizado o
Catalogo Eletronico de Padronizagdo, instituido por meio da Portaria SEGES/ME n.° 938, de 02 de
fevereiro de 2022, tendo em vista que, até o presente momento, ndo consta no referido catalogo o
servico/produto acima descrito. Ressalta-se, ainda, que este municipio nao possui, até a presente data,
catalogo proprio de padronizagao.
Tratamento diferenciado para ME e EPP:
Considerando que o valor estimado da contratagdo, constituida por item tnico, supera R$ 80.000,00
(oitenta mil reais) e que, em razdo da natureza integrada e indivisivel do objeto, ndo se mostra viavel

o seu fracionamento, ndo serd adotada a reserva de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para
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microempresas € empresas de pequeno porte, sendo o item destinado a ampla concorréncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO

2.1

2.1.1

2.2

A presente contratagdo tem por finalidade a prestagdo de servicos técnicos especializados de consultoria
em governanga de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo (TIC) e gerenciamento de projetos de TIC,
com aplicagdo das boas praticas do PMBOK (Project Management Body of Knowledge),
compreendendo as seguintes frentes de atuagao:

a) Governanca e gerenciamento de projetos de TIC: planejamento, priorizacdo, acompanhamento
e gestdo de riscos dos projetos de tecnologia da informagdo e comunicacdo do Municipio de
Tapira/MG, com estruturagdo de portfolio de projetos, defini¢do de escopo, cronograma e critérios
de priorizacdo, alinhados as boas praticas do PMBOK;

b) Apoio metodolégico a implantacao de solu¢des de TIC: orientagdo técnica e acompanhamento
metodoldgico durante os processos de implantacdo de solugdes tecnoldgicas conduzidos pela
Administragdo Municipal, sem que isso configure fornecimento, desenvolvimento ou
licenciamento de sistemas, mantendo a natureza de consultoria (obrigagdao de meio);

c) Mapeamento e melhoria de processos internos de TIC: levantamento, modelagem e redesenho
dos fluxos de trabalho, rotinas e procedimentos internos da area de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao, utilizando a notagio BPMN (Business Process Model and Notation), restrito aos
processos operacionais e técnicos da drea de TIC, tais como atendimento, suporte técnico,
governanga de dados e gestdo de demandas tecnoldgicas;

d) Elaboracao de relatorios técnicos e acompanhamento periodico: producao de relatorios de
diagnodstico, planos de gerenciamento de projetos, mapas de processos e relatorios de
acompanhamento técnico, com entregas vinculadas a produtos mensuraveis.

A solucdo ora descrita ndo abrange, em nenhuma hipotese, acoes de mapeamento de perfil

comportamental, avaliagdo de lideranca, mentoria de soft skills, definicio de indicadores de

performance institucionais por secretaria ou implantagdo de gestdo a vista, atividades de natureza
distinta j& contempladas em contratacdo especifica e autonoma do Municipio, restando o presente
objeto delimitado, exclusivamente, ao escopo técnico de governanga, projetos e processos de

Tecnologia da Informacao e Comunicacao.

A execucao dos servigos ocorrera de forma hibrida, mediante atividades presenciais e remotas, conforme
a natureza das demandas, as necessidades da Administragdo e o planejamento aprovado para a execugao

contratual.
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A contratada devera assegurar atendimento presencial no Municipio de Tapira/MG, mediante realizagao
de, no minimo, 01 (uma) visita presencial por semana, conforme cronograma de atividades previamente
estabelecido com a Administragdo, destinadas a realizacdo de levantamentos, orientacdes técnicas,
acompanhamento dos projetos e demais atividades relacionadas ao objeto contratual, sem prejuizo da
realizagdo das reunides periddicas de acompanhamento, que constituem obrigagao distinta, podendo
ocorrer de forma presencial ou remota.

As atividades que ndo demandarem presenca fisica poderdo ser executadas de forma remota, incluindo
reunides técnicas, analise de documentos, elaboracao de relatorios, acompanhamento de projetos,
revisao de fluxos, producdo de mapas de processos, orientacdes técnicas e demais atividades
compativeis com essa modalidade de execugao.

No inicio da execugdo contratual, a contratada devera elaborar e apresentar Plano de Trabalho, a ser
submetido a andlise e aprovacdo do gestor do contrato, contendo, no minimo, a metodologia de
execucdo, cronograma das atividades, organizacdo das visitas presenciais, definicdo das entregas,
produtos previstos, responsaveis pelas atividades e mecanismos de acompanhamento da execugao.

O Plano de Trabalho podera ser ajustado durante a execu¢@o contratual, mediante prévio alinhamento e
aprovacao do gestor do contrato, sempre que necessario para adequacao as demandas supervenientes, a
priorizacdo dos projetos ou as necessidades da Administracdo, desde que preservado o objeto contratado.
A contratada devera disponibilizar profissional responsavel tecnicamente pela execucao dos servigos,
com formagdo de nivel superior na drea de Tecnologia da Informagdo e Comunica¢do ou em area
correlata e compativel com o objeto da contratacdo, devendo o profissional possuir qualificagao
suficiente para a execu¢do das atividades de governanca de TIC, gerenciamento de projetos e
acompanhamento das ag¢des previstas no objeto.

O profissional indicado como responsavel técnico deverd participar efetivamente da execucao dos
servigos, especialmente das atividades de planejamento, acompanhamento dos projetos, orientacdo
metodoldgica, reunides técnicas e validacdo dos produtos elaborados, admitida sua substituicdo por
profissional de qualificacao equivalente ou superior, mediante prévia aprovagao da Administragao.

A contratada serd integralmente responsavel por todos os custos necessarios a execucao do objeto,
inclusive despesas com pessoal, salarios, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
equipamentos, computadores, softwares, comunicacdo, internet, materiais de apoio, alimentagdo,
hospedagem, transporte, deslocamentos, combustivel, pedagios e demais despesas relacionadas as
visitas presenciais e a prestacao dos servi¢os, ndo cabendo ao Municipio qualquer pagamento adicional

além do valor contratado.
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2.10 Cabera ao Municipio disponibilizar as informagdes, documentos, acessos, dados e demais elementos
necessarios a execucdo dos servicos, bem como indicar os servidores responsaveis pelo
acompanhamento das atividades e assegurar, quando necessario, espago fisico adequado para a
realizagdo das reunides e atividades presenciais nas dependéncias municipais.

2.11 A execucdo dos servigos devera ocorrer em permanente interagdo com o gestor e os fiscais do contrato,
observando-se as prioridades definidas pela Administracdo, os prazos constantes do Plano de Trabalho
e as entregas previstas, devendo todas as atividades desenvolvidas estar diretamente relacionadas ao
escopo de governanga, gerenciamento de projetos, apoio metodoldgico e melhoria dos processos de
Tecnologia da Informagao e Comunica¢ao do Municipio.

2.12 A execugdo dos servigos considerard, sempre que aplicavel, critérios de eficiéncia administrativa,
economicidade, transparéncia, rastreabilidade e redugdo de desperdicios, em observancia aos principios

que orientam a Lei n°® 14.133/2021.

3 JUSTIFICATIVA

3.1 Ajustificativa da contrata¢do encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar, no qual foram
analisadas as solugdes capazes de atender as necessidades da Administragdo, sob a 6tica do interesse

publico, da eficiéncia administrativa e da viabilidade técnica e econdmica.

4 VIGENCIA DO CONTRATO

4.1 Avigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogada nos termos da Lei n° 14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade para a

Administragdo, preenchidas as condi¢des deste Termo e mantidas as condi¢des contratuais.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 A contratada deverd possuir experiéncia compativel com o objeto, especialmente em governanga de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, gerenciamento de projetos de TIC e mapeamento ou
melhoria de processos.

5.2 A contratada deverad disponibilizar responséavel técnico com formagdo de nivel superior na area de
Tecnologia da Informacao e Comunicacdo ou em area correlata compativel com o objeto.

5.3 O responsavel técnico devera participar efetivamente da execucdo dos servigos durante toda a vigéncia
contratual.

5.4 A substituigdo do responsavel técnico somente poderda ocorrer mediante prévia aprovacao da

Administragdo e por profissional de qualificacao equivalente ou superior.
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A execucdo dos servigos ocorrera de forma hibrida, mediante atividades presenciais e remotas.

A contratada deverd realizar, no minimo, 01 (uma) visita presencial por semana no Municipio de
Tapira/MG, destinada a execucdo de atividades técnicas que demandem acompanhamento presencial,
conforme planejamento estabelecido com a Administragao.

As 04 (quatro) reunides mensais de acompanhamento constituem obrigacao distinta das visitas
presenciais previstas no item anterior, podendo ser realizadas presencialmente, inclusive durante as
visitas semanais, ou por meio remoto, desde que devidamente comprovadas.

Eventuais visitas presenciais adicionais poderdo ser realizadas quando necessarias ao adequado
desenvolvimento dos servigos, mediante prévio alinhamento entre a contratada e a Administracao,
observadas as condi¢des contratuais.

As atividades remotas poderdo compreender reunides, analise de documentos, elaboracdo de relatérios,
acompanhamento de projetos e apoio metodoldgico.

No inicio da execucao contratual, a contratada devera apresentar Plano de Trabalho detalhado.

O Plano de Trabalho devera conter, no minimo, metodologia de execucao, cronograma, atividades,
responsaveis, entregas € prazos.

O Plano de Trabalho devera ser previamente analisado e aprovado pelo gestor do contrato.

A contratada devera cumprir o cronograma aprovado, salvo alteracdes previamente autorizadas pela
Administragao.

As alteragdes no Plano de Trabalho deverdo ser justificadas e submetidas a aprovagao do gestor do
contrato.

A contratada devera aplicar boas praticas de gerenciamento de projetos, tendo como referéncia o
PMBOK ou metodologia equivalente.

A contratada devera utilizar BPMN ou metodologia equivalente para o mapeamento e a modelagem dos
processos relacionados a TIC.

A contratada devera realizar diagnostico inicial da governanga de TIC, dos projetos em andamento e dos
processos relacionados ao objeto

O diagnostico deverd identificar riscos, gargalos, fragilidades e oportunidades de melhoria.

A contratada devera estruturar e acompanhar o portfolio de projetos de TIC do Municipio.

Os projetos deverdo conter defini¢do de escopo, prioridades, responsdveis, prazos, riscos € mecanismos

de acompanhamento.
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A contratada devera elaborar os instrumentos necessarios ao gerenciamento dos projetos e processos,
incluindo planos, mapas, matrizes, registros, relatorios e demais documentos técnicos pertinentes.

Os produtos deverdo ser apresentados de forma clara, organizada, mensuravel e compativel com as
necessidades da Administracao.

A contratada devera realizar acompanhamento peridodico dos projetos e processos abrangidos pelo
objeto.

Deverd ser prestado apoio metodolégico as equipes municipais durante a implantagdo e o
acompanhamento das solu¢des de TIC.

A contratada devera promover transferéncia de conhecimento aos servidores envolvidos nas atividades.
A transferéncia de conhecimento podera ocorrer por meio de reunides, orientagdes, oficinas,
capacitagdes ou acompanhamento pratico das equipes.

Todos os documentos, relatorios, mapas, planos, registros e demais produtos elaborados durante a
execugao deverao ser disponibilizados a Administracao.

Os produtos elaborados deverdo permanecer acessiveis ao Municipio ap6s o encerramento da
contratacgdo.

A contratada deverd observar a legislacdo aplicavel 8 Administracdo Publica, bem como as normas, boas
praticas e padrdes técnicos relacionados ao objeto.

A contratada serd responsavel por todos os custos necessarios a execugao dos servigos, inclusive pessoal,
equipamentos, softwares, materiais, transporte, deslocamentos, alimentagdo, hospedagem, combustivel,
pedagios e demais despesas correlatas.

Nao serd devido qualquer pagamento adicional a contratada em razao de despesas de deslocamento ou
execugdo presencial dos servigos.

A contratada devera manter comunicacao permanente com o gestor € os fiscais do contrato.

Os servicos deverdo ser executados conforme as prioridades definidas pela Administracio e dentro dos
prazos estabelecidos no Plano de Trabalho.

A solugdo devera observar os principios da eficiéncia, economicidade, sustentabilidade, seguranga da
informacao e transformagao digital.

Sempre que possivel, os documentos e produtos deverdo ser produzidos, armazenados e compartilhados
em formato eletronico.

A execucdo contratual devera manter-se restrita ao escopo de governanca, gerenciamento de projetos,

apoio metodologico e processos relacionados a Tecnologia da Informagao e Comunicagao.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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A prestagdao dos servicos sera executada de forma hibrida, compreendendo atividades presenciais e
remotas. Devera ser realizada, no minimo, 01 (uma) visita presencial por semana junto as Secretarias e
aos setores da Administragdo Municipal envolvidos no escopo dos servigos, destinada a realizagdo de
levantamentos, diagnosticos, orientagdes técnicas, capacitagdes e demais atividades previstas no objeto
contratual. Independentemente das visitas presenciais, deverdo ser realizadas 04 (quatro) reunides
mensais de acompanhamento com a equipe de TIC do Municipio, que poderdo ocorrer de forma
presencial, inclusive durante as visitas semanais, ou remota, mediante comprovagdo de sua realizacao.
As demais atividades que ndao demandarem presenca fisica poderdo ser executadas remotamente,
especialmente a elaboracao de relatorios, analise de documentos e prestacdo de apoio metodologico

continuo.

6.1.1 A realizacdo das visitas presenciais semanais devera ser comprovada mediante registro contendo a data,

as atividades desenvolvidas e a identificagdo do representante da Administragao responsavel pelo
acompanhamento, constituindo obrigagdo contratual independente das reunides mensais previstas na

Entrega C do item 6.7 deste Termo.

6.1.2.0 descumprimento injustificado da obrigagdo de realizacdo das visitas presenciais semanais devera ser

6.2.

6.3.

registrado pela fiscaliza¢do contratual e sujeitard a contratada as medidas administrativas e san¢des
previstas neste instrumento, observados a natureza e a gravidade da ocorréncia, o contraditorio e a ampla
defesa, quando aplicaveis, sem prejuizo da possibilidade de regularizagdo da obrigacdo, quando
tecnicamente viavel e autorizada pela Administracdo. A realizacdo das visitas presenciais constitui
obrigacdo independente das reunides mensais de acompanhamento previstas na Entrega C, ndo se
confundindo com o percentual de 20% (vinte por cento) atribuido a estas para fins de medicdo e
pagamento.

A execucdo dos servigos ocorrera de forma continuada durante o periodo de 12 (doze) meses, mediante
ciclos mensais de atividades, contemplando servi¢os de governanga de TIC, gerenciamento de projetos,
gestdo de riscos, mapeamento e melhoria de processos, orientagdo metodologica, capacitagdo e
transferéncia de conhecimento.

Em cada més de execugao, a contratada devera apresentar, obrigatoriamente, as seguintes entregas:

a) Entrega A -  Relatério mensal de acompanhamento: documento contendo as atividades
realizadas, os projetos acompanhados, os processos trabalhados, os riscos identificados, as
pendéncias e o planejamento do més seguinte;

b) Entrega B - Produto técnico do més: produto definido para o respectivo més no cronograma de

entregas constante da Tabela 02;
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c¢) Entrega C - Reunides de acompanhamento (4 mensais) : reunido presencial ou remota com a

equipe de TIC do Municipio, comprovada por ata ou lista de presenga assinada.

6.4.  Os produtos técnicos mensais (Entrega B) obedecerdo ao seguinte cronograma:
Tabela 02: cronograma de entregas técnicas
Més Produto técnico do més (Entrega B) | Conteudo minimo
Metodologia, cronograma detalhado, equipe técnica, matriz
1 Plano de Trabalho de responsabilidades e forma de comunicacdo com a
Administragao.
) Diagnéstico da governanga de TIC Situacgao qtual, principais [Zroblemas, riscos, opoﬁunldades
de melhoria e recomendagdes em ordem de prioridade.
Portfolio de projetos de TIC e |Relacdo dos projetos existentes e planejados, com objetivo,
3 Oficina de capacitagdo n® 1 (4 |responsavel, prioridade, prazo, riscos e situagdo; oficina
horas) sobre gerenciamento de projetos com base no PMBOK.
4 Plano de gerenciamento do projeto | Escopo, cronograma, responsaveis, riscos, partes
prioritario n° 1 interessadas e plano de comunicagao.
tach
Mapeamento dos processos de TIC Fluxo atual (AS IS) e fluxo propqsto (TO BE) em no agao
5 o o BPMN, com gargalos identificados e melhorias
n°len®2
recomendadas.
- . -
Atughzag:ao n” 1 .dONpOI"[thO © Situagdo atualizada dos projetos; oficina sobre gestdo de
6 Oficina de capacitagdo n° 2 (4| . e . )
riscos e utilizagdo dos instrumentos produzidos.
horas)
7 Plano de gerenciamento do projeto | Escopo, cronograma, responsaveis, riscos, partes
prioritario n° 2 interessadas e plano de comunicagao.
F1 1(AS 1 fl TO BE a
Mapeamento dos processos de TIC uxo atual (AS 18) e fluxo proposto (TO BE) em notagao
8 o N BPMN, com gargalos identificados e melhorias
n°3en’4
recomendadas.
T~ . -
Atughzac;ao n® 2 .dONPOHthO © Situacdo atualizada dos projetos; oficina sobre modelagem
9 Oficina de capacitagdo n° 3 (4 ~
de processos em notacdo BPMN.
horas)
10 Plano de gerenciamento do projeto | Escopo, cronograma, responsaveis, riscos, partes
prioritario n°® 3 interessadas e plano de comunicagao.
F1 1(AS 1 fl TO BE a
Mapeamento dos processos de TIC uxo atual (AS IS) ¢ fluxo propqsto (TO BE) em notagao
11 o N BPMN, com gargalos identificados e melhorias
n°5en’6
recomendadas.
T — . ietos: : lidaca
Atualizagio n° 3 do portfolio, Sltuagacz ﬁnal dos projetos oﬁcn{a‘ de conso 1da<;a9 e
. P transferéncia de conhecimento; relatério final com servigos
12 Oficina de capacitagdo n° 4 (4 . o
L realizados, resultados alcancados, pendéncias e
horas) e Relatorio final ~ -
recomendacdes para continuidade.
6.5. Ao final da vigéncia contratual, o cronograma totalizara: 1 (um) Plano de Trabalho; 1 (um) Diagndstico
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da governanca de TIC; 1 (um) Portfolio de projetos de TIC com 3 (trés) atualizacdes; 3 (trés) Planos
de gerenciamento de projetos; 6 (seis) processos de TIC mapeados em notagdo BPMN; 16 (dezesseis)
horas de capacitagdo, distribuidas em 4 (quatro) oficinas de 4 (quatro) horas; 12 (doze) relatorios
mensais; 48 (quarenta e oito) reunides de acompanhamento; ¢ 1 (um) Relatorio final.

A Administragdo indicard formalmente, até o final do 3° (terceiro) més de execucdo, os projetos
prioritarios e os processos a serem mapeados, podendo substitui-los durante a vigéncia mediante

registro do fiscal do contrato, sem alteracdo dos quantitativos previstos.

6.7. A medi¢ao sera realizada mensalmente, computando-se no pagamento apenas as entregas aceitas,

observados os prazos de correcao do subitem 6.10, conforme os pesos abaixo:

Tabela 03: pesos para medi¢ao mensal

Entrega | Descri¢ao Peso Forma de comprovagao

A

Relatorio mensal de 30% Relatorio protocolado no prazo e aceito pelo
acompanhamento ° fiscal do contrato.

Produto previsto na Tabela 02 para o més,
Produto técnico do més 50% protocolado no prazo e aceito pelo fiscal do
contrato.

Reunides de acompanhamento (4 20% Ata ou lista de presenca assinada pelo fiscal do
por més) ° contrato.

Total 100%

6.8.

6.8.1.

6.9.

6.10.

O valor a ser pago no més correspondera ao valor da parcela mensal multiplicado pela soma dos pesos
das entregas aceitas. Exemplo: aceitos o relatorio mensal (30%) e as reunides de acompanhamento
(20%), e ndo aceito o produto técnico do més, o pagamento correspondera a 50% (cinquenta por cento)
da parcela mensal.

Para fins de medi¢do da Entrega C, correspondente as quatro reunides mensais de acompanhamento,
o percentual de 20% (vinte por cento) sera distribuido proporcionalmente entre as reunides
efetivamente realizadas e comprovadas, atribuindo-se o peso de 5% (cinco por cento) da parcela
mensal a cada reunido aceita pela fiscaliza¢do, sem prejuizo da verificacdo do cumprimento das demais
obrigagdes contratuais.

A entrega sera considerada aceita quando protocolada no prazo, em meio digital, nos formatos editavel
e PDF, dispensada a impressdo, e contiver o conteido minimo previsto neste Termo de Referéncia,
sem pendéncias de corregao.

As entregas do més deverao ser protocoladas até o ultimo dia util do més de referéncia. O fiscal tera
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até 5 (cinco) dias uteis para aceitar ou solicitar corre¢ao, € a contratada tera até 5 (cinco) dias tuteis
para corrigir, sem custo adicional para a Administracao.
Excepcionalmente, a entrega ndo aceita no més podera ser regularizada na medi¢ao seguinte, hipotese
em que o percentual correspondente sera pago junto com a parcela subsequente, desde que a entrega
ainda seja util a Administragao.
O inicio das atividades deverd ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da emissao da
Ordem de Servigo, salvo justificativa técnica aceita pela Administragao.
A contratada devera observar, no desempenho de suas atividades, as boas praticas de seguranga da
informacao e prote¢ao de dados pessoais, especialmente quando tiver acesso a informacgdes € processos
internos da Administragdo, em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (LGPD).
A contratada deverd manter registro documental de todas as entregas, assegurando a rastreabilidade e a
continuidade do trabalho, inclusive em caso de substitui¢ao de profissionais da equipe técnica.

O objeto serd acompanhado e fiscalizado pela Administracdo, observando-se:

6.15.1. Recebimento provisorio: conferéncia inicial, de natureza formal e técnica preliminar, destinada a

verificar se os documentos foram efetivamente entregues, se correspondem aos produtos previstos para
0 me€s e se apresentam, em principio, os elementos minimos exigidos, sem aprofundamento na qualidade

do conteudo.

6.15.2. Recebimento definitivo: analise técnica detalhada dos produtos, avaliando sua qualidade, consisténcia,

6.2

6.3

completude, adequagio metodologica e conformidade com as exigéncias contratuais. E nessa etapa que
se definem as entregas efetivamente aceitas para fins de medicdo e pagamento.

O recebimento definitivo ndo exime a contratada das responsabilidades legais e contratuais, devendo
corrigir, a qualquer tempo e sem custos adicionais, falhas, inconsisténcias ou ndo conformidades
verificadas em produtos ja entregues.

Caso seja verificada a necessidade de continuidade dos servigos, a Secretaria demandante devera
elaborar novo cronograma de execucao, especificando as atividades e os prazos previstos para cada ciclo
mensal, acompanhado de justificativa fundamentada quanto a necessidade dos novos projetos e servigos
a serem executados. O referido cronograma devera ser submetido a anélise e aprovagdo da autoridade
competente, constituindo requisito indispensavel a formalizacdo do respectivo termo aditivo de

prorrogagdo contratual.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1

O valor estimado total da contratacdo ¢ de R$111.200,04 (cento e onze mil, duzentos reais e quatro

centavos) correspondente ao periodo de 12 (doze) meses de execucao contratual.
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7.2 O valor estimado do item encontra-se indicado na tabela constante do item 1.2 deste Termo de
Referéncia.

7.3 Aspropostas apresentadas ndo poderdo exceder o valor estimado, sob pena de desclassificagdo, devendo

ser observada a compatibilidade com os precos praticados no mercado.

7.4 O valor estimado foi definido com base em pesquisa de precos realizada pela Administracao,

devidamente documentada nos autos, observando os parametros da Lei n® 14.133/2021.

7.5 Os pregos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 1 ano, contado da data

do or¢amento estimado.

7.5.1 Apods o interregno minimo de 1 ano, os pregos poderdo ser reajustados mediante aplicagdo do Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo, IPCA, ou de outro indice que venha a substitui-lo,
observada a data-base do orgamento estimado e a legislacao aplicavel.

7.6  Podera haver revisao para restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro, nos termos da Lei n°

14.133/2021, mediante comprovagao de fato superveniente devidamente justificado.
8 DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
8.1 Para a formalizacdo da contratagdo, o fornecedor selecionado deverd apresentar documentacao

suficiente para comprovar sua habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista, econdmico-financeira e

técnica, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

8.1.1 Habilitagdo juridica

8.1.1.

1 A habilitagdo juridica serd comprovada mediante apresentacdo dos documentos compativeis com a

natureza juridica do fornecedor, incluindo:

a) Registro empresarial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado no 6rgao competente;

b) Alteragdes contratuais posteriores ou respectiva consolidacao;

¢) Documento de identificacdo do representante legal;

d) Documento que comprove os poderes do representante para assumir obrigagdes em nome da
empresa, quando ndo constarem expressamente do ato constitutivo;

e) Certificado da condicao de microempreendedor individual, no caso de microempreendedor
individual;

f) Autorizagdo para funcionamento no pais, quando se tratar de sociedade estrangeira, quando

exigida pela legislagao aplicavel.

8.1.1.2 O objeto social do fornecedor devera ser compativel com as atividades abrangidas pela contratagao.

8.1.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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8.1.2.1 A regularidade fiscal, social e trabalhista serd comprovada mediante apresentacdo ou consulta
eletronica dos seguintes documentos:
a) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;
b) Certidao de regularidade perante a Fazenda Nacional;
¢) Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor;
d) Certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor;
e) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo;
f) Certidao negativa de débitos trabalhistas ou certidao positiva com efeitos de negativa;
8.1.2.2 Os documentos poderdo ser substituidos ou complementados por consulta aos sistemas eletronicos
oficiais disponiveis a Administragao.
8.1.3 Qualificacdo economico-financeira
8.1.3.1 A qualificagdo economico-financeira sera comprovada mediante apresentagao de:
a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
8.1.4 Qualificacao técnica;
8.1.4.1 A qualificacdo técnica serd comprovada por meio de:
L Apresentacdo de um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que demonstrem experiéncia anterior na execugao de servicos compativeis
com o objeto, especialmente nas seguintes parcelas de maior relevancia:
I.LI Consultoria em governanga de Tecnologia da Informagdao e Comunicagdo e/ou
gerenciamento de projetos de TIC;
LII. Aplicacdo de metodologias ou boas praticas de gerenciamento de projetos, incluindo
PMBOK ou metodologia equivalente;
II. A licitante devera comprovar que dispde de profissional de nivel superior responsavel
tecnicamente pela execucdo dos servicos, com formagao em Tecnologia da Informacao, Sistemas de
Informagao, Ciéncia da Computagao, Engenharia da Computagdo, Engenharia de Software ou outra
formacao de nivel superior compativel com as atividades objeto da contratacao.
II. T A formacao do responsavel técnico devera ser comprovada mediante apresentagao
de diploma ou certificado de conclusdo de curso superior expedido por institui¢do de

ensino reconhecida pelo 6rgdo competente.
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ILIT O vinculo do profissional indicado como responsavel técnico com a licitante podera
ser comprovado por qualquer meio juridicamente admitido, inclusive, Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social — CTPS ou registro equivalente; contrato social, estatuto
ou ato constitutivo, quando o profissional integrar o quadro societdrio da licitante;
contrato de prestagdo de servigos firmado entre o profissional e a licitante; ou outro
documento idoneo capaz de demonstrar a disponibilidade do profissional para a execugdo
do objeto.

O profissional indicado como responsavel técnico devera participar efetivamente da execugao dos

servicos objeto da contratacao.

Durante a execucdo contratual, serda admitida a substitui¢do do profissional indicado, desde que

previamente submetida a aprovagdo da Administragdio e que o profissional substituto possua

formagdo, experiéncia e qualifica¢do técnica equivalentes ou superiores as daquele originalmente

apresentado.

Sera admitida a apresentacdo de atestados distintos para comprovagao das parcelas previstas no item

anterior, bem como o somatorio de atestados, desde que o conjunto dos documentos demonstre a

capacidade do fornecedor para executar o objeto.

Os atestados deverdo conter, sempre que possivel, a identificacdo do contratante, a descri¢do dos

servigos executados, o periodo de execucdo e informagdes que permitam confirmar sua autenticidade.

8.1.5 Declaracoes

8.1.5.1

O fornecedor selecionado devera apresentar:

a) Declaragdo de inexisténcia de impedimento para licitar ou contratar com a Administragao
Publica;

b) Declaragdao de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢ao
Federal.

¢) Declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacao;

d) Declaragcdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
reabilitado da Previdéncia Social, quando aplicavel;

e) Declaragdo de que a proposta contempla todos os custos necessarios ao cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e contratuais;

f) Declaracdo de enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, quando
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pretender usufruir do tratamento previsto na Lei Complementar n°® 123/2006;
g) Declaracdo de inexisténcia de vinculo ou situa¢do que caracterize conflito de interesses ou

impedimento legal para a contratagao.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1

9.2

93

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

A selecao do fornecedor sera realizada mediante procedimento licitatorio, na modalidade Pregao, em
sua forma eletronica, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas regulamentares
aplicaveis.

Ser4 adotado o critério de julgamento de menor pre¢co global, considerando a natureza integrada e
continuada dos servicos e a necessidade de execucao coordenada das atividades previstas neste Termo
de Referéncia.

Sera considerada vencedora a proposta que, apos a etapa competitiva, apresentar o menor preco global
e atender integralmente as especificacdes técnicas, condigdes de execugdo e requisitos de habilitagdo
estabelecidos no Edital e neste Termo de Referéncia.

A proposta deverd contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a execu¢do integral do
objeto, incluindo tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios e comerciais, despesas administrativas,
deslocamentos, hospedagens, materiais, ferramentas, capacitagdes e demais despesas necessarias ao
cumprimento das obrigacdes assumidas.

A Administragdo podera realizar negociacdo com o licitante provisoriamente classificado em primeiro
lugar, visando a obtencdo de condi¢des mais vantajosas, observadas as disposicoes da Lei n°
14.133/2021 e do instrumento convocatorio.

A habilitagdo do licitante serd verificada mediante andlise da documentacdo juridica, fiscal, social,
trabalhista, economico-financeira e de qualificagdo técnica exigida neste Termo de Referéncia,
observada a pertinéncia e a proporcionalidade das exigéncias em relacao ao objeto.

A qualificacdo técnica deverd demonstrar aptiddo para execucdo de servigos compativeis com as
caracteristicas e complexidade do objeto, observadas as exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no futuro Edital e os limites previstos na Lei n® 14.133/2021.

O procedimento sera realizado por meio eletronico, assegurando-se publicidade, competitividade,

isonomia, transparéncia e julgamento objetivo, em conformidade com a legislacdo aplicavel.

10

GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 Das disposigdes gerais:

10.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as

normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
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ou parcial.

10.1.2 As comunicacdes entre o municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim, que deverdo ser

encaminhadas para ti@tapira.mg.go.br

10.1.3 Os contratantes poderao convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

10.1.4 Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das
estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execu¢dao da contratada, quando

houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

11

DA FISCALIZACAO

11.1

11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

11.7

11.8

11.9

A execugdo do(s) contrato(s) deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo servidor Luan Carlos de
Resende, Assessor de Tecnologia e Informatica Nivel 1.

O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

O fiscal do contrato poderd anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a
correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

O fiscal verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho,
0s pagamentos, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
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na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,

quando ultrapassar a sua competéncia.

12

DO GESTOR DE CONTRATO

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

12.7

12.8

12.9

O gestor da contratacdo serd a Sra. Débora Cristina Fernandes, Secretdria Municipal de Comunicagao
Social e Tecnologia da Informacao, responsavel pelo acompanhamento administrativo da execugao
contratual, nos termos do Decreto Municipal n° 24, de 13 de janeiro de 2025.

Compete ao gestor coordenar o acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato, mantendo atualizados os
registros formais da execucdo, tais como ordens de servigo, registros de ocorréncias, alteragdes
contratuais e eventuais prorrogacgdes, elaborando, quando necessario, relatdrios de acompanhamento.
O gestor acompanhard os registros realizados pelo fiscal do contrato, relativos as ocorréncias verificadas
durante a execucdo, adotando as providéncias cabiveis e comunicando a autoridade competente
situacdes que ultrapassem sua atribuigao.

O gestor devera registrar eventuais ocorréncias que possam impactar a execugdo contratual, inclusive
aquelas que possam interferir no regular fluxo de liquidacdo e pagamento.

Compete ao gestor emitir, quando necessario, avaliagdo quanto ao cumprimento das obrigacdes
contratuais pela contratada, considerando o desempenho na execugdo do objeto e eventuais penalidades
aplicadas.

O gestor adotard as providéncias necessarias para instauracdo de processo administrativo de
responsabilizagdo, quando cabivel, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Ao final da execucdo contratual, quando aplicavel, o gestor elaboraré relatorio conclusivo acerca do
cumprimento do objeto e dos resultados alcangados.

Cabera ao gestor encaminhar a documentagao pertinente para fins de liquidacdo e pagamento, conforme
valores apurados pela fiscalizacao e condigdes contratuais.

O gestor analisard eventuais pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro, observada a legislagao

aplicavel.

12.10 Compete ao gestor avaliar e manifestar-se sobre pedidos de alteracdo contratual, quando cabiveis, nos

termos da Lei n® 14.133/2021.

12.11 Nos casos de solicitacao de revisao de valores, o gestor devera instruir o processo com a documentagao

comprobatdria pertinente e emitir parecer conclusivo quanto a viabilidade do pedido, no prazo méaximo

de 15 (quinze) dias uteis apos a apresentagdo completa dos documentos.

13

PRAZO E CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1

A execucdo sera medida mensalmente, correspondendo cada periodo de medi¢do a 1 (um) ciclo mensal
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de prestacao dos servicos.

13.1.1

13.1.2

13.1.3

13.1.4

13.1.5

O valor mensal correspondera a 1/12 (um doze avos) do valor global contratado, considerando a
prestacao continuada dos servigos durante o periodo de 12 (doze) meses.

Para caracterizacdo do adimplemento de cada ciclo mensal, deverdo ser consideradas os itens 6.7 a
6.11 deste Termo de Referéncia.

Ao final de cada periodo, a CONTRATADA apresentara o Relatorio Mensal de Acompanhamento e os
servigos previstos para o respectivo ciclo e a comprovagdo das reunides do més, os quais serdao
analisados pela fiscalizagdo para fins de medigao e aceite.

A existéncia de produtos cuja elaboragdao se desenvolva ao longo de mais de um ciclo mensal nao
impedird o pagamento das parcelas intermedidrias, desde que seja demonstrada a evolucdo das
atividades previstas no cronograma ¢ o cumprimento das obrigagdes correspondentes ao periodo,
conforme previsto nos itens 6.7 a 6.11 deste Termo de Referéncia.

Nao sera considerada, isoladamente, como comprovagao suficiente da execugdo mensal a simples
disponibilizagdo de profissional, participagdo em reunido ou realizagdo de visita, devendo ser

demonstrada a efetiva execucao das atividades técnicas previstas para o periodo.

13.2 O pagamento mensal serd realizado apds o aceite da medi¢cdo correspondente ao ciclo mensal e

apresentacao da respectiva Nota Fiscal.

13.2.1

13.2.2

13.2.3

13.2.4

13.2.5

Identificada desconformidade que possa ser corrigida sem comprometer a execucdo do objeto, a
CONTRATADA serd notificada para realizar os ajustes necessarios no prazo estabelecido pela
fiscalizagao.

Quando a desconformidade atingir apenas parte das atividades previstas para o ciclo mensal, podera
ser aplicada glosa proporcional exclusivamente sobre a parcela ndo executada ou ndo aceita.

Para fins de célculo de eventual glosa, deverdo ser observados os critérios de medicao e os percentuais
atribuidos as entregas mensais, conforme estabelecido nos itens 6.7 a 6.11 deste Termo de Referéncia.
A glosa incidird exclusivamente sobre o valor correspondente a entrega ndo executada ou nao aceita
pela Administra¢dao, admitindo-se a reducao proporcional dentro de cada entrega quando for possivel
identificar e comprovar objetivamente a parcela efetivamente executada e aceita, mediante avaliacao
fundamentada da fiscalizacdo, observadas as atividades e os produtos previstos no Cronograma e no
Plano de Trabalho.

A eventual glosa ndo impedira o pagamento da parcela incontroversa correspondente aos servicos
efetivamente executados e aceitos pela Administragao.

As atividades ou produtos objeto de glosa poderdo ser objeto de pagamento posterior caso sejam
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devidamente regularizados, permanecam uteis a Administracdo e sejam formalmente aceitos pela
fiscalizagao.

13.3 Da liquidacéo

13.3.1 Apds o aceite da medigao, a CONTRATADA devera apresentar a respectiva Nota Fiscal, acompanhada
do relatorio mensal e das demais evidéncias exigidas.

13.3.2 O prazo para liquidacdo da despesa sera de até 10 (dez) dias tteis, contados do recebimento da Nota
Fiscal e da documentacdo necessaria, podendo ser prorrogado por igual periodo mediante justificativa.

13.3.3 Para fins de liquidagdo, sera verificado se a Nota Fiscal contém, no minimo:

a) Data de emissao;

b) Identificacdo da contratada e da contratante;

¢) Numero do contrato ou instrumento equivalente;

d) Periodo de execugdo dos servigos;

e) Descrigao dos servigos;

f) Valor correspondente a medi¢ao aprovada;

g) Indicagdo das retengdes tributarias, quando aplicaveis.

13.3.4 Havendo erro na Nota Fiscal, auséncia de documento ou qualquer circunstancia que impecga a
liquidacao, o prazo ficara suspenso até a regularizagdao pela CONTRATADA.

13.4 Do pagamento

13.4.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da liquidagao da despesa, por meio
de ordem bancaria em conta indicada pela CONTRATADA e vinculada ao mesmo CNPJ contratado.

13.4.2 Serdo efetuadas as retengdes tributdrias previstas na legislacdo aplicavel.

13.4.3 Em caso de atraso de pagamento imputdvel a Administracdo, o valor devido serd atualizado
monetariamente pelo IPCA, ou por outro indice oficial que venha a substitui-lo, calculado
proporcionalmente ao periodo de atraso.

13.4.4 A realizagdo do pagamento ndo implica reconhecimento da regularidade integral da execu¢do nem

afasta as responsabilidades legais e contratuais da CONTRATADA.

14 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1 Receber os produtos e servigos no prazo e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

14.2 Verificar a conformidade dos servi¢os de consultoria prestados com as especificagdes contratuais, para
fins de aceite provisorio e definitivo de cada entrega.

14.3 Comunicar formalmente 8 CONTRATADA sobre falhas, inconsisténcias ou irregularidades verificadas

na execuc¢do do objeto, para que sejam corrigidas no prazo estabelecido.
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Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA por meio de gestor e fiscal
designados.

Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA conforme condigdes, prazos e valores estabelecidos neste Termo
de Referéncia e no contrato.

Disponibilizar as informagdes, documentos e acessos necessarios a execucdo dos servicos de
consultoria, incluindo dados sobre processos, projetos e rotinas da area de TIC objeto do diagnostico e
do acompanhamento técnico.

A Administragdo nao respondera por compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros,
ainda que vinculados a execu¢do do contrato, nem por danos causados a terceiros decorrentes de ato,

acao ou omissdo da CONTRATADA, de seus empregados ou prepostos.

15

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1

15.2

15.3

15.4

15.5

15.6

15.7

15.8

15.9

A CONTRATADA devera cumprir integralmente todas as obrigagdes constantes neste Termo de
Referéncia, no contrato e em sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas
decorrentes da adequada execucao do objeto.

Executar os servigos de consultoria em governanca de TIC, gerenciamento de projetos (PMBOK) e
mapeamento ¢ melhoria de processos (BPMN), com qualidade técnica, tempestividade e observancia as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Disponibilizar equipe técnica qualificada e compativel com a natureza especializada dos servigos,
garantindo a continuidade do trabalho durante toda a vigéncia contratual.

Elaborar e entregar os produtos previstos (diagndstico, planos de gerenciamento de projetos, mapas de
processos, relatorios de acompanhamento) nos prazos definidos, com clareza, objetividade e
aplicabilidade pratica as rotinas da Administragao.

Corrigir, ajustar ou complementar, as suas expensas € no prazo definido pela Administracao, falhas,
inconsisténcias ou ndo conformidades identificadas nos produtos ou atividades entregues.

Indicar preposto responsdvel para representd-la durante a execugdo do contrato e manter canal de
comunicacao ativo com a Administragao.

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros decorrentes de
culpa ou dolo na execug¢ao contratual, ndo excluindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo exercida pelo
CONTRATANTE.

Comunicar formalmente a Administragdo qualquer anormalidade relevante que possa comprometer a
execucao do contrato.

Manter, durante toda a execugdo contratual, as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.
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15.10 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais decorrentes da

execuc¢ao do contrato.

15.11 Garantir a confidencialidade, integridade e seguranga das informagdes, dados e processos internos a que

tiver acesso em razdao da execu¢ao dos servigos, observando a Lei n°® 13.709/2018 (LGPD) e boas

praticas de seguranca da informagao.

15.12Nao subcontratar total ou parcialmente o objeto, salvo quando expressamente autorizado pela

Administragao.

16

DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1

As despesas decorrentes das eventuais contratagdes correrdo a conta de recursos especificos consignados

no or¢camento do Municipio na seguinte dotacdo 020500 04 126 0101 2.0509 0000 339040 — FICHA 96

17

DA LEI DE ACESSO A INFORMACAO - LAI

17.1

O presente Termo de Referéncia ndo possui carater sigiloso ¢ podera ser divulgado integralmente,
observadas as hipdteses legais de restricdo de acesso e protecdo de dados pessoais previstas na Lei n°

12.527, de 18 de novembro de 2011, e na Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

18

OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

A CONTRATANTE e a CONTRATADA deverdao cumprir a Lei n® 13.709/2018, bem como as normas
e orientagdes emitidas pela Agéncia Nacional de Prote¢do de Dados, em relagdo aos dados pessoais
acessados ou tratados durante a execucao contratual.

Quando realizar operacdes de tratamento de dados pessoais em nome e segundo as instrugdes da
CONTRATANTE, a CONTRATADA atuara na condicdo de operadora, devendo limitar suas atividades
as finalidades necessarias a execucao do objeto.

A CONTRATADA somente podera acessar os dados, documentos, sistemas e informagdes estritamente
necessarios a execucdo dos servicos, sendo vedada sua utilizagdo para finalidade propria, comercial ou
diversa daquela prevista na contratagao.

A CONTRATADA devera observar as instrugdes documentadas da CONTRATANTE e comunicar
imediatamente qualquer situacdo em que considere que determinada instru¢do possa resultar em
descumprimento da legislagdo de prote¢ao de dados.

A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas e administrativas adequadas para proteger os dados
pessoais contra acesso nao autorizado, perda, destrui¢do, alteracdo, divulgacao, compartilhamento ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

O acesso as informagdes devera ser restrito aos profissionais que necessitem utiliza-las para execu¢ao
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do objeto, os quais deverao estar sujeitos a deveres de confidencialidade e sigilo, inclusive apos o
encerramento do contrato.

18.7 E vedado o compartilhamento de dados pessoais com terceiros, salvo quando necessario a execugio do
objeto, permitido pela legislagcdo e previamente autorizado pela CONTRATANTE.

18.8 A contratacdao de suboperadores ou terceiros que realizem tratamento de dados pessoais dependera de
autorizagao prévia e expressa da CONTRATANTE, permanecendo a CONTRATADA integralmente
responsavel por sua atuacao.

18.9 A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE qualquer incidente de seguranca envolvendo
dados pessoais imediatamente apos sua identificacao e, no maximo, em 24 horas, fornecendo, sempre
que disponiveis:

a) Descricdo do incidente;

b) Data e horario de sua identificacao;

c) Natureza e categorias dos dados afetados;

d) Quantidade estimada de titulares envolvidos;

e) Riscos ou possiveis impactos;

f) Medidas de conten¢do, corre¢do e mitigacdo adotadas;
g) Indicagdo dos responsaveis pelo tratamento do incidente.

18.10 A CONTRATADA devera colaborar com a CONTRATANTE no atendimento de solicitagdes dos
titulares, da Agéncia Nacional de Protecdo de Dados, dos 6rgaos de controle e de outras autoridades
competentes.

18.11 Os dados pessoais deverdo ser mantidos somente durante o periodo necessario ao cumprimento das
finalidades da contratag¢do e das obrigacdes legais ou contratuais aplicaveis.

18.12 Encerrada a contratagdo, a CONTRATADA devera devolver ou eliminar os dados pessoais e
documentos recebidos, conforme orientagdio da CONTRATANTE, ressalvadas as hipoteses legais de
conservacao.

18.13 Sempre que houver armazenamento eletronico de documentos ou dados pessoais, a CONTRATADA
devera manter controles de acesso, registros das operagdes realizadas e mecanismos que permitam
identificar os usudrios responsaveis pelos acessos, quando tecnicamente aplicavel.

18.14 Eventual transferéncia ou uso compartilhado de dados pessoais entre 0 Municipio e entidades privadas
devera ser previamente analisado e formalizado pela CONTRATANTE, observadas as hipdteses e as
exigéncias dos arts. 26 e 27 da Lei n° 13.709/2018.

18.150 descumprimento das obrigagdes relacionadas a protecdo de dados pessoais podera resultar na
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aplicacdo das sangdes contratuais, sem prejuizo da responsabilidade civil, administrativa ou de outras

medidas previstas na legislagao.

Tapira/MG, 30 de outubro de 2026

Débora Cristina Fernandes
Secretaria Municipal de Comunicac¢ao Social e Tecnologia da Informacao

Luan Carlos de Resende
Assessor de Tecnologia e Informatica Nivel I
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ANEXO II - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

\ 1 DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

A Administragdo Municipal de Tapira/MG ¢ responsavel pela organizagdo, coordenacdo e execugdo das
atividades administrativas e operacionais no ambito do Poder Executivo, devendo assegurar a eficiéncia,
a padronizagdo e a governanga dos processos internos, especialmente na area de Tecnologia da
Informagao e Comunicagdo, que exerce papel estruturante para o funcionamento das demais secretarias
e 6rgdos municipais.

Para o adequado desenvolvimento das atividades de governanca e gestdo de projetos de TIC, torna-se
necessaria a aplicagio das boas praticas do PMBOK? (Project Management Body of Knowledge),
destinados ao planejamento, priorizacdo, acompanhamento e gestao de riscos dos projetos de tecnologia
da informagao, bem como o mapeamento e a melhoria dos processos internos da area de TIC, mediante
a utilizacdo da notagdo BPMN (Business Process Model and Notation), garantindo eficiéncia
administrativa, padronizagdo de rotinas, redugao de retrabalho.

A auséncia de metodologia estruturada de gerenciamento de projetos e de mapeamento de processos na
area de TIC pode comprometer a qualidade do planejamento tecnoldgico municipal, ocasionar dispersao
de esforgos, retrabalho, atrasos na implantacao de solugcdes tecnologicas, auséncia de rastreabilidade de
decisdes técnicas e prejuizos a governanga, a transparéncia e a eficiéncia dos servigos publicos prestados
pelo Municipio.

Ressalta-se que, em nenhuma hipodtese, com eventual servico ja contratado pelo Municipio voltado ao
mapeamento de perfil comportamental, ao desenvolvimento de lideranca, a mentoria de soft skills, a
defini¢do de indicadores de performance institucionais por secretaria ou a implantagcdo de gestao a vista
de rotinas administrativas, atividades de natureza distinta, vinculadas a gestdo de pessoas, € ndo a

governanga técnica de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo, objeto exclusivo do presente estudo.

DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRACAO NO PLANO DE
CONTRACOES ANUAL - PCA

2.1

Diante da faculdade de sua elaboracdo constante no artigo 12, VII da Lei 14.133/21, o municipio de
Tapira/MG nao possui Plano de Contratagdes Anual para o ano de 2026. Entretanto, ressalta-se que a
elaboragdo do referido plano iniciara no presente ano, de modo que sua implementa¢do neste municipio

ocorrera em 2027.

2 PMBOK® (Project Management Body of Knowledge): guia desenvolvido pelo Project Management Institute (PMI) que retine principios, boas praticas, processos,
técnicas e ferramentas reconhecidas internacionalmente para o gerenciamento de projetos. Orienta o planejamento, a execugdo, 0 monitoramento e o controle dos
projetos, abrangendo temas como escopo, prazos, custos, riscos, recursos, qualidade, comunicago, partes interessadas e governanga.
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REQUISITOS DA SOLUCAO:

3.1

3.2

33

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

A solugdo a ser definida deverd atender a necessidade da Administragdo Municipal de aprimorar a
governanga de Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagdo, o gerenciamento de projetos ¢ a gestdo de
processos administrativos relacionados a TIC, observando a legislagdo aplicavel a Administragao
Publica e as boas praticas reconhecidas nessas areas.

A solugdo devera possibilitar a aplicagdo de boas praticas de gerenciamento de projetos, tendo como
referéncia metodologias reconhecidas, especialmente as orientagdes do PMBOK (Project Management
Body of Knowledge), de forma a proporcionar maior organizagdo, planejamento, acompanhamento,
controle e gestdo dos projetos de TIC.

A solugdo devera permitir a utilizagao da notagdo BPMN (Business Process Model and Notation) para
identificacdo, representacdo, documentacdo, analise e melhoria dos processos administrativos,
proporcionando padronizagao e melhor compreensdo dos fluxos de trabalho existentes.

Devera ser possivel realizar diagnostico da situacdo atual da governanga de TIC, dos projetos em
andamento e dos processos administrativos relacionados, identificando fragilidades, riscos, gargalos,
oportunidades de melhoria e necessidades de intervengao.

A solugdo devera possibilitar a organizagao e estruturagao do portfélio de projetos de TIC do Municipio,
permitindo estabelecer prioridades, objetivos, responsaveis, etapas, prazos, riscos € mecanismos de
acompanhamento das iniciativas.

Devera contemplar mecanismos e instrumentos que auxiliem a Administracdo no planejamento,
acompanhamento e gerenciamento dos projetos de TIC, incluindo a identificagdo, avaliagdo e tratamento
dos riscos relacionados a sua execugao.

A solugdo deverd possibilitar o mapeamento dos processos administrativos relacionados a TIC e
daqueles que possuam interface relevante com os projetos tecnologicos do Municipio, permitindo a
identificacdo de atividades, responsaveis, pontos de decisdo, entradas, saidas, gargalos e oportunidades
de melhoria.

Deverao ser produzidos instrumentos que permitam registrar, documentar € acompanhar os projetos e
processos analisados, tais como planos de gerenciamento de projetos, mapas de processos, matrizes ou
registros de riscos, planos de acdo, diagnosticos e relatérios de acompanhamento, conforme a
necessidade identificada.

A solugao deverd proporcionar transferéncia de conhecimento aos servidores municipais, de forma a
desenvolver competéncias relacionadas ao gerenciamento de projetos, a governanga de TIC e ao

mapeamento e melhoria de processos, buscando garantir continuidade e autonomia institucional na
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aplicagdo das praticas implementadas.

Devera ser possivel realizar acompanhamento periddico da evolucdo dos projetos e processos,
permitindo a revisao dos instrumentos elaborados, a identifica¢do de desvios e a proposicao de medidas
de melhoria ou adequacao.

A solugdo devera contribuir para a padronizagdo das praticas de planejamento, gerenciamento e
acompanhamento dos projetos de TIC, permitindo maior rastreabilidade das decisdes, organizagao das
informagdes e suporte a tomada de decisdo pela Administragdo.

A solugdo devera observar os principios da eficiéncia, economicidade, sustentabilidade e transformacgao
digital, priorizando a produgdo, tramitagdo, armazenamento e compartilhamento eletronico dos
documentos e informagdes gerados.

Os conhecimentos, documentos, mapas, planos, relatorios e demais produtos resultantes da solugdo
deverdo permanecer acessiveis a Administragdo, permitindo sua utilizagdo institucional e continuidade

das a¢des desenvolvidas.

LEVANTAMENTO DE MERCADO:

4.1

Para atendimento da necessidade identificada, foram analisadas as alternativas disponiveis a
Administragdo, considerando a capacidade interna, a complexidade técnica, a continuidade dos servigos

e os resultados pretendidos.

A. Alternativa 1: execuclo integral pela equipe interna

4.2

4.2.1

422

A primeira alternativa consiste na execucao das atividades exclusivamente pelos servidores municipais,
sem contratagdo de apoio externo.
Embora apresente menor desembolso financeiro direto, essa alternativa depende da disponibilidade de
profissionais com experiéncia especifica em governanca de TIC, gerenciamento de projetos, PMBOK
e modelagem de processos com BPMN, além da disponibilidade de tempo para realizacdo dos
diagnosticos, elaboragdo dos produtos e acompanhamento continuo.
Considerando as atividades rotineiras desempenhadas pela equipe municipal e a necessidade de
conhecimento especializado, essa alternativa apresenta risco de sobrecarga dos servidores,
descontinuidade dos trabalhos e atraso na producao dos resultados pretendidos, especialmente porque,
conforme o Anexo I deste Estudo, a area de TIC conta com 1 (um) profissional responsavel pelo
atendimento de aproximadamente 650 (seiscentos e cinquenta) funciondrios municipais, 143 (cento e
quarenta e trés) computadores, 5 (cinco) servidores e 25 (vinte e cinco) prédios com infraestrutura de

rede.

B. Alternativa 2: contratacio exclusiva de capacitacio
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4.3 A segunda alternativa consiste na contratacao pontual de cursos ou treinamentos em gerenciamento de

projetos e mapeamento de processos.

4.3.1 Essaalternativa permitiria ampliar o conhecimento dos servidores, mas ndo contemplaria o diagnostico
da situagdo atual, a estruturacao do portfolio, a elaboragdo dos planos de gerenciamento, o mapeamento
dos processos e o acompanhamento da aplicacao pratica das metodologias.

4.3.2 A capacitacdo isolada ndo atende integralmente a necessidade, pois a Administracao necessita tanto da
transferéncia de conhecimento quanto do apoio técnico para implantacdo e consolidacdo dos
instrumentos de governanga.

C. Alternativa 3: contratacoes separadas para gerenciamento de projetos e mapeamento de processos

4.4 A terceira alternativa consiste na realizagdo de contratagdes distintas, uma destinada ao gerenciamento

de projetos de TIC e outra destinada ao mapeamento de processos com BPMN.

4.4.1 Embora tecnicamente possivel, a separacdo pode gerar duplicidade de diagnosticos, divergéncia de
metodologias, fragmentacdo de responsabilidades, aumento dos custos de coordenacdo e
inconsisténcias entre os planos de projetos e os processos mapeados.

D. Alternativa 4: contratacio de consultoria especializada com escopo integrado

4.5 A quarta alternativa consiste na contratacdo de empresa especializada para execugdo integrada dos

servigos de governanga de TIC, gerenciamento de projetos, mapeamento de processos, capacitagcdo e
acompanhamento técnico.

4.5.1 Essa alternativa permite unidade metodoldgica, responsabilidade técnica centralizada, continuidade do
acompanhamento, integragao entre projetos e processos, transferéncia de conhecimento e producdo de
documentos padronizados.

4.6 Conclusao do levantamento

4.6.1 A contratacdo de consultoria especializada com escopo integrado apresenta-se como a alternativa mais
adequada, pois atende integralmente a necessidade da Administragdo, reduz o risco de fragmentacao
metodologica e possibilita acompanhamento continuo durante a implantagdo das praticas de
governanga.

4.6.2 A existéncia de empresas especializadas capazes de prestar os servicos foi identificada por meio de
pesquisa de contratagdes similares, consultas a fornecedores e demais fontes integrantes da pesquisa
de mercado, demonstrando a viabilidade da soluc¢ao.

4.6.3 A escolha da solugdo ndo afasta a necessidade de participagdo ativa dos servidores municipais, que
deverdo fornecer informagdes, validar os produtos, participar das capacitagdes e absorver o

conhecimento produzido durante a execugdo contratual.
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DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1

52

53

54

5.5

A solugdo identificada como mais adequada para atender a necessidade da Administragdo consiste na
contratagdo de servigos técnicos especializados de consultoria em governanca de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo e gerenciamento de projetos de TIC, com aplicacdo das boas praticas do
PMBOK (Project Management Body of Knowledge), contemplando o planejamento, a priorizagdo, o
acompanhamento e a gestao de riscos de projetos, bem como o apoio metodologico a implantacao de
solucdes de TIC e o mapeamento e a melhoria dos processos internos da area, mediante utilizagao da
notagdo BPMN (Business Process Model and Notation).

Os servicos deverdo ser prestados em regime continuado, compreendendo diagndstico inicial,
estruturacao de portfolio de projetos, elaboracao de planos de gerenciamento, mapeamento e modelagem
de processos, capacitacdo de servidores e acompanhamento técnico periddico, assegurando
conformidade permanente com a Lei n° 14.133/2021 e normas correlatas.

A execugao dos servigos devera observar, no acesso a informagdes, processos e dados da Administra¢ao
necessarios ao diagndstico e ao acompanhamento técnico, as boas praticas de segurancga da informagao
e confidencialidade, em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

A adogao da consultoria permitird maior eficiéncia administrativa, padronizagdo metodoldgica, redugao
de retrabalho, melhoria da governanga de projetos e processos de TIC, aumento da rastreabilidade das
decisdes técnicas e mitigacdo de riscos operacionais na area de tecnologia.

Dessa forma, a contratacdo dos servigos de consultoria apresenta-se como alternativa adequada e
vantajosa, promovendo modernizagdo da governanga de TIC, eficiéncia operacional, conformidade
legal e aprimoramento do gerenciamento de projetos e processos tecnoldgicos do Municipio, em

consonancia com os principios e diretrizes da Lei n® 14.133/2021.

ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

6.1

6.2

6.3

Para o dimensionamento da contratacdo, considerou-se a necessidade de concluir, no periodo de 12
(doze) meses, um ciclo completo de diagndstico, estrutura¢do, execu¢do e transferéncia de
conhecimento nas atividades de governanca, gerenciamento de projetos € mapeamento de processos de
TIC.

A prestag@o possui natureza periodica, razdo pela qual foi adotada como unidade de medigdo a parcela
mensal, vinculada a 3 (trés) entregas obrigatorias por més: relatério mensal de acompanhamento,
produto técnico do més e reunides de acompanhamento (quatro reunides mensais).

A memoria de célculo da quantidade foi estruturada da seguinte forma:
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Pardmetro Quantidade

Unidade de medicgao Més

Ciclo mensal de entregas (relatorio, produto técnico e | 1 por més

reunido)

Periodo de execucado 12 meses

Quantidade total estimada 12 meses

Plano de Trabalho I (més 1)

Diagnostico da governanga de TIC I (més 2)

Portfolio de projetos de TIC 1 (més 3)

Atualizagoes do portfolio 3 (meses 6,9 ¢ 12)

Planos de gerenciamento de projetos 3 (meses 4, 7 ¢ 10)

Processos de TIC mapeados em BPMN 6 (2 nos meses 5, 8 e 11)

Oficinas de capacitagdo 4 de 4 horas, total de 16 horas (meses 3, 6, 9 ¢
12)

Relatorios mensais de acompanhamento 12 (1 por més)

Reunioes mensais de acompanhamento 48 (4 por més — em média 1 por semana)

Relatorio final I (més 12)

6.4 A quantidade estimada decorre da multiplicagdo de 1 (uma) parcela mensal por 12 (doze) meses de
execucao contratual, totalizando 12 (doze) unidades mensais de servico, cada uma vinculada as entregas
previstas no cronograma do Termo de Referéncia.

6.5 Os produtos técnicos que compoem as 12 (doze) parcelas mensais foram dimensionados conforme a
seguinte memoria de calculo:

a) 1 (um) Plano de Trabalho e 1 (um) Diagnostico da governanca de TIC, entregues nos 2 (dois) primeiros
meses, por constituirem a base das demais etapas;

b) 1 (um) Portfolio de projetos de TIC, entregue no 3° (terceiro) més, com 3 (trés) atualizacdes trimestrais
nos meses 6, 9 ¢ 12;

c) 3 (trés) Planos de gerenciamento de projetos, correspondentes a 1 (um) projeto prioritario por trimestre,
nos meses 4, 7 ¢ 10;

d) 6 (seis) processos internos de TIC mapeados em notacdo BPMN, a razdo de 2 (dois) processos por
trimestre, nos meses 5, 8 ¢ 11;

e) 48 (quarenta e oito) reunides por ano — 4 mensais - de acompanhamento com a equipe de TIC do
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Municipio;

f) 16 (dezesseis) horas de capacitagdo, distribuidas em 4 (quatro) oficinas trimestrais de 4 (quatro) horas,
nos meses 3, 6,9 ¢ 12;

g) 12 (doze) relatdrios mensais de acompanhamento e 1 (um) relatério final consolidado, entregue no 12°
(décimo segundo) més.

6.6 A relagdo preliminar dos projetos, sistemas e processos da area de TIC, utilizada como suporte a
estimativa, devera integrar os autos do processo e sera formalizada pela Administracdo até o final do 3°
(terceiro) més de execugao, nos termos do Termo de Referéncia. Integra este Estudo Técnico Preliminar,
como Anexo I, o Relatério Técnico de Tecnologia da Informagao elaborado pela Secretaria Municipal
de Tecnologia da Informacao, datado de 13 de outubro de 2026, utilizado como levantamento preliminar
da estrutura e da capacidade operacional da area de TIC e como referéncia para a identificacdo dos

projetos e processos a serem priorizados.

Prestacdo de servigos técnicos
continuados de consultoria
especializada em governanga de
Tecnologia da  Informagdo e
Comunicacdo e gerenciamento de
projetos de TIC, com aplicacdo das
Servicos boas  praticas do PMBOK,
técnicos  de |compreendendo planejamento,
consultoria em |priorizacdo, acompanhamento e
1 governanga de |gestdo de riscos de projetos, apoio|Més |12 R$9.266,67 [R$111.200,04

TIC e |metodologico a implantacdo de
gerenciamento |solucdes de TIC, além de
de projetos mapeamento e melhoria dos

processos internos da drea com
utilizagdo da notagdo BPMN,
incluindo elaboracao de relatérios

técnicos e acompanhamento

periddico junto as equipes do

Municipio de Tapira/MG.
VALOR TOTAL ITENS R$111.200,04
7 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1 O valor total estimado da contratacdo ¢ de R$111.200,04 (cento e onze mil, duzentos reais e quatro
centavos), correspondente ao periodo de vigéncia contratual de 12 (doze) meses.

7.2 Consideram-se integrados ao valor total todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucao do
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objeto, incluindo encargos tributarios, trabalhistas, previdencidrios, despesas operacionais,
deslocamento e hospedagem da equipe técnica quando aplicavel, elaboragdo de relatérios e materiais de
capacitagdo, e demais custos inerentes a plena execug@o dos servicos de consultoria em governanga de

TIC, gerenciamento de projetos e mapeamento de processos.

8 DA JUSTIFICATIVA DO NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO

8.1 A presente contratagao sera realizada em item tnico, considerando que o objeto consiste em servigo de

consultoria técnica que integra duas frentes metodologicas complementares e interdependentes,
gerenciamento de projetos de TIC com base no PMBOK e mapeamento e melhoria de processos internos
de TIC com notagio BPMN, cuja execugdo conjunta € necessdria para assegurar coeréncia
metodoldgica, unicidade de diagndstico e consisténcia entre os planos de gerenciamento de projetos e
os mapas de processos produzidos, ndo sendo tecnicamente recomendavel sua fragmentacao.

8.2 O ndo parcelamento do objeto demonstra-se técnica e economicamente mais vantajoso, uma vez que a
eventual divisdo em contratagdes distintas poderia comprometer a integracdo entre os produtos
entregues, fragmentar a responsabilidade técnica entre fornecedores diferentes, gerar inconsisténcias
metodoldgicas entre o gerenciamento de projetos € o mapeamento de processos, elevar custos de
coordenacdo entre contratos ¢ aumentar riscos de retrabalho. A contratagdo em item Unico assegura
coeréncia técnica, governanca centralizada do processo de consultoria, eficiéncia operacional,
economicidade administrativa e responsabilidade tnica pela qualidade dos produtos entregues, em
conformidade com o principio do parcelamento previsto no art. 47 da Lei n°® 14.133/2021.

8.3 A execu¢do ocorrera de forma continua durante a vigéncia contratual, abrangendo a prestacdo dos
servicos técnicos de consultoria, incluindo diagnostico, planejamento, priorizagdo, acompanhamento e
gestdo de riscos de projetos, apoio metodoldgico a implantagdo de solucdes de TIC, mapeamento e
melhoria de processos, capacitacdo de servidores e demais atividades associadas, conforme as
necessidades operacionais da Administracdo e as condigdes estabelecidas neste Estudo Técnico

Preliminar.

9 DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1 Fortalecer a governanga de projetos de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo, assegurando

planejamento estruturado, priorizagdo adequada e gestdo de riscos alinhados as boas praticas do
PMBOK, com vistas ao funcionamento eficiente das iniciativas tecnoldgicas do Municipio.

9.2 Assegurar a padroniza¢do e a melhoria da qualidade dos processos internos da area de TIC, mediante
mapeamento e modelagem com notagdo BPMN, reduzindo inconsisténcias operacionais, retrabalho e

riscos relacionados a execucao de projetos e rotinas de tecnologia.
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Otimizar a gestao dos recursos publicos por meio do fortalecimento da governanga de TIC, permitindo
maior previsibilidade na conduc¢do de projetos, racionalizacdo de esfor¢os técnicos, eficiéncia
administrativa e conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

Garantir rastreabilidade das decisdes técnicas, controle documental dos produtos de consultoria e
confidencialidade das informagdes acessadas durante a execucdo dos servigos, promovendo
transparéncia, governanga e confiabilidade nas atividades de tecnologia da informag¢do do Municipio.
Contribuir para a modernizagdo da gestdo publica municipal, a melhoria da eficiéncia operacional da
area de TIC, a redugdo do uso de papel por meio da digitalizacao de relatorios e produtos técnicos, o
aumento da capacidade técnica dos servidores envolvidos e o aprimoramento da governanga
tecnologica, por meio da consolidagdo de metodologias reconhecidas de gerenciamento de projetos e de

gestdo de processos.

10

PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

10.1 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo devera adotar as seguintes providéncias:

a)

Designar o gestor, o fiscal do contrato e seus respectivos substitutos;

b) Disponibilizar a relacdo inicial dos projetos, sistemas, solugdes e processos de TIC abrangidos pela

c)

contratacao;
Indicar os servidores responsaveis pelo fornecimento das informagdes, validagdo dos produtos e

participacao nas capacitagoes;

d) Definir os procedimentos para acesso a documentos, sistemas, dados e informagdes institucionais;

Disponibilizar ambiente eletronico para armazenamento, compartilhamento e controle das versdes dos
produtos técnicos;

Estabelecer o cronograma preliminar de reunides, visitas e capacitagoes;

g) Orientar os responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo quanto aos critérios de medi¢do, recebimento, glosa

€ pagamento;

h) Adotar as medidas necessarias para protecao das informagdes e dos dados pessoais acessados durante

a execucao.

|11

CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

11.1 Nao se aplica, ressalvando-se que o Municipio mantém contratacdo distinta e autdbnoma para servigos

de mapeamento comportamental e desenvolvimento de lideranga, de natureza e finalidade diversas da
presente consultoria em governanga de TIC, gerenciamento de projetos € mapeamento de processos, nao

havendo relagdo de interdependéncia ou complementaridade técnica entre os objetos.
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12

IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1

12.2

A contratagao dos servicos de consultoria podera gerar impactos ambientais indiretos e de baixa
relevancia, relacionados principalmente ao deslocamento de profissionais para atividades presenciais de
diagnostico e capacitagdo, bem como ao uso de recursos tecnoldgicos e eletronicos para elaboragao e
compartilhamento de relatdrios e demais produtos técnicos.

A contratada deverd adotar praticas de responsabilidade ambiental na execug¢ao do objeto, incluindo
priorizagao de atividades remotas sempre que compativeis com a qualidade técnica dos servigos, e
utilizagdo racional de recursos, contribuindo para a sustentabilidade das atividades administrativas e

para a redu¢ao dos impactos ambientais associados a execu¢ao da consultoria.

13

ANALISE DE RISCOS DA CONTRATACAO

13.1

13.2

13.3

A presente analise de riscos tem por objetivo identificar, avaliar e propor medidas de mitigacao para os
principais riscos associados a contratagdo de empresa especializada em consultoria em governanga de
Tecnologia da Informagao e Comunicagdo e gerenciamento de projetos de TIC, com aplicacdo das boas
praticas do PMBOK, e em mapeamento e melhoria de processos internos da area de TIC, com utilizacao
da notagdo BPMN, para atendimento das necessidades do Municipio de Tapira/MG.

Os riscos foram analisados considerando as fases de planejamento da contratacao, sele¢do do fornecedor
e execuc¢do contratual, bem como os riscos inerentes a natureza intelectual e metodoldgica do objeto,
tendo em vista sua relevancia para a governanca de projetos, a padronizacdo de processos € a
conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

A classificacdo dos riscos observa critérios qualitativos de probabilidade de ocorréncia e impacto,

alinhados as boas praticas de gestao de riscos aplicaveis a Administragdao Publica.

13.4 Riscos relacionados ao planejamento e a sele¢do do fornecedor:
Risco Identificado Possivel Causa Probabilidade Impacto Medidas de
Mitigacio

Fragilidade no | Definicao Baixa Meédio Revisdo técnica do

Estudo Técnico | inadequada do ETP; alinhamento

Preliminar objeto ou das com normas

especificagdes técnicas; analise de

contratacoes
similares.

Questionamentos ao | Exigéncias Baixa Médio Elaboragao do TR

instrumento excessivas ou conforme Lei n°

convocatorio falhas na redacao 14.133/2021;
revisdo  juridica
prévia.

Auséncia de | Baixa Baixa Médio Pesquisa de

propostas ou | competitividade do mercado
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processo fracassado | mercado adequada; ampla
divulgacao no
PNCP.
Selecao de | Falhas na anélise da Baixa Alto Exigéncia de
fornecedor sem | habilitacdo qualificacao
capacidade técnica técnica, curso
superior na area , €
atestado de
capacidade
técnica.
13.5 Riscos relacionados a execugao contratual
Risco Identificado Possivel Causa Probabilidade Impacto Medidas de
Mitigacao
Atraso na entrega | Planejamento Meédio Alto Cronograma claro;
dos produtos de | inadequado da entregas parciais
consultoria equipe técnica da vinculadas a
contratada produtos;
fiscalizacao
continua; sangoes
contratuais.
Produtos  técnicos | Diagnostico Baixa Alto Conferéncia
em desacordo com o | superficial ou técnica pelo fiscal
objeto aplicagdo do contrato;
inadequada da recebimento
metodologia provisorio
condicionado  a
ajustes.
Baixa adesdo dos | Falta de Médio Médio Planejamento
servidores a | engajamento ou conjunto do
capacitacao disponibilidade das cronograma  de
equipes municipais capacitacao;
envolvimento
prévio das chefias.
Descontinuidade da | Substitui¢ao de Baixa Meédio Exigéncia
equipe técnica da | profissionais durante contratual de
contratada a execucao manutencao de
nivel técnico
equivalente;
documentacao e
registro de todo o
trabalho ja
realizado.
Descumprimento de | Falta de Baixa Médio Designacao de
obrigacdes acompanhamento da gestor e fiscal,
contratuais execucao registros
periddicos da
66
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\ \ \ \ execucao.
13.6 Riscos inerentes ao objeto
Risco Identificado Possivel Causa Probabilidade Impacto Medidas de
Mitigacio
Baixa  apropriag¢do | Capacitacdo Médio Médio Elaboracao de
institucional das | insuficiente ou manuais e
metodologias rotatividade de materiais de
servidores apoio; capacitacao
estruturada  com
acompanhamento
pos-treinamento.
Sobreposicao Falta de delimitagao Baixa Alto Delimitacao
indevida com outra | clara entre objetos expressa do
contratagao distintos escopo no ETP e
municipal no TR frente a
outras

contratagdes  de
natureza distinta ja

existentes no

Municipio.
Acesso indevido a | Falhas na Baixa Alto Termo de
informacdes e | governanga de confidencialidade;
processos internos acesso durante o observancia da Lei
diagndstico n®  13.709/2018

(LGPD); restri¢dao
de acesso ao
estritamente
necessario.
Resisténcia Cultura Médio Médio Envolvimento das
organizacional as | institucional avessa liderangas desde o
mudangas propostas | a  alteragdes de diagnostico;
rotina comunicacao clara
dos beneficios;
acompanhamento
gradual da
implementagao.

13.7 Avaliacao global dos riscos:

13.7.1 Considerando a natureza técnica e metodologica do objeto, os riscos associados a contratacdo sio
relevantes, porém plenamente mitigaveis, desde que observadas as exigéncias técnicas, operacionais e
legais previstas no Termo de Referéncia e no contrato.

13.7.2 As medidas de controle estabelecidas, tais como defini¢ao adequada dos requisitos, validacao técnica
das entregas, monitoramento continuo, capacitacdo estruturada, confidencialidade e fiscalizag¢do

contratual, reduzem significativamente a probabilidade de ocorréncia de eventos criticos.
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13.7.3 A adogao de praticas de governanga, delimitagdo clara de escopo frente a outras contratagdes
municipais e prote¢do de dados assegura confiabilidade, transparéncia e conformidade com a Lei n°
14.133/2021 e com a Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

13.7.4 Diante da analise realizada, conclui-se que a contratacao dos servigos de consultoria ¢ viavel e segura,
apresentando riscos controlaveis e compativeis com a natureza do objeto, sendo plenamente mitigaveis
mediante as medidas preventivas descritas, assegurando a adequada execugdo contratual e o
fortalecimento da governanga de projetos e processos de Tecnologia da Informagdo e Comunicacao do

Municipio

14 DATA E ASSINATURAS:

Tapira/MG, 30 de outubro de 2026.

Débora Cristina Fernandes
Secretaria Municipal de Comunicac¢ao Social e Tecnologia da Informacao

Luan Carlos de Resende
Assessor de Tecnologia e Informatica Nivel I
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ANEXO III
MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

PREGAO ELETRONICO N.° 09.023/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 111/2026

A EMPRESA , sediada a Rua , n° ,
Bairro , CEP , em ,
estado , inscrita no CNPJ sob n° , neste ato representada
pelo(a) Sr. (a). , portador (a) da Carteira de Identidade n°

, inscrito (a) no CPF sob n°

() Declara, sob as penas do artigo 299 do Cédigo Penal, que se enquadra na situagdo de
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, nos termos da Lei Complementar n® 123/06, alterada
pela Lei Complementar n® 147/14, bem assim que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu
desenquadramento desta situacdo. (*) Marcar este item caso se enquadre na situa¢do de microempresa,
empresa de pequeno porte ou cooperativa.

e Declara que a empresa ndo se acha declarada inidonea para licitar e contratar com a

Administragdo Publica ou suspensa do direito de licitar ou contratar com o Municipio de Tapira/MG.

e Declara que a empresa ndo possui trabalhadores menores de 18 anos realizando trabalhos
noturnos, perigosos ou insalubres e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condigdo de
aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da Lei.

e Declara que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

e Declara que ndo possui em seu quadro societdrio servidor publico da ativa, ou empregado de
empresa publica ou de sociedade de economia mista.

e Declara que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e concorda com todos os termos
estabelecidos neste Edital.

e Declara que suas propostas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das

propostas.
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Cidade, data.

NOME DA EMPRESA
Representante Legal
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ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO

PREGAO ELETRONICO N. ° 09.023/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 111/2026

O MUNICIPIO DE TAPIRA/MG, por intermédio da Prefeitura Municipal de Tapira/MG, inscrito no CNPJ
n°® 18.140.806/0001-40, com sede na Rua Cristino Ribeiro de Rezende, N° 32, Centro, Tapira, no Estado de
Minas Gerais, denominado CONTRATANTE, neste ato representado pela Prefeita Municipal, Exma. Sra.
Maura Assunciao de Melo Pontes, brasileira, casada, portadora do CPF n°® 489.096.296-49 ¢ do RG n° M-
3.070.398, residente e domiciliada nesta cidade, doravante denominado contratante e a empresa RAZAO
SOCIAL ¢ Nome Fantasia (se houver), tipo de sociedade (LTDA, S/A, ME, etc.), endereco completo, CEP,
telefone, cidade, estado, inscrita no CNPJ sob o n° [xxx], neste ato representada pelo(a) [cargo] [nome do
representante legal], portador(a) da Carteira de Identidade n° [xxx], inscrito(a) no CPF n° [xxx], nacionalidade,
estado civil, profissdo, residente e domiciliado(a) no enderego [xxx], n® [xxx], Bairro [xxx], Cidade [xxx],
CEP [xxx], doravante denominada CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo
n°® XX/2026, Pregdo Eletronico XX/2026, e em observancia as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, e de outras leis aplicaveis, resolvem celebrar o presente Contrato Administrativo de Prestagao

de Servico mediante as clausulas e condi¢des a seguir elencadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos
técnicos de consultoria em governancga de Tecnologia da Informagdo e Comunicag¢do e gerenciamento de
projetos de TIC, com aplicagdo das boas praticas do PMBOK, abrangendo o planejamento, a priorizacao, o
acompanhamento, a gestao de riscos e o apoio metodologico a implantagdo de solucdes de TIC, bem como o
mapeamento e a melhoria dos processos internos da area, utilizando a notagio BPMN, visando atender as

necessidades do Municipio de Tapira/MG, conforme descri¢dao, quantidades, e valores abaixo:

VALOR VALOR

ITEM | UND | QDE DESCRICAO DOS SERVICOS UNITARIO TOTAL
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X X X (descrigdo do produto adjudicado) X X X

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. Oprazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado, mediante acordo entre as partes, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021;
2.2.  Aprorrogagdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condi¢des e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociacdo com o
CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Seja demonstrada a natureza continuada dos servigos, bem como a necessidade e a vantajosidade de sua
manutenc¢do para a Administragao.

2.2.2. Caso seja verificada a necessidade de continuidade dos servigos, a Secretaria demandante devera
elaborar novo cronograma de execucao, especificando as atividades, os produtos técnicos € 0s prazos previstos
para cada ciclo mensal, acompanhado de justificativa fundamentada quanto a necessidade dos novos projetos
e servicos a serem executados. O referido cronograma devera ser submetido a anélise do fiscal do contrato e
a aprovagdo da autoridade competente, constituindo requisito indispensavel a formalizagdo do respectivo
termo aditivo de prorroga¢do contratual.

2.2.3. Haja manifestacdo expressa da CONTRATADA informando o interesse na prorroga¢ao;

2.2.4. Seja comprovado que 0 CONTRATADO mantém as condigdes iniciais de habilitagao.

2.3. O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.4. Aprorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condi¢do para a
renovacgao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas sangdes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as

abrangéncias de aplicagdo.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
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3.1. O modelo da execucao contratual, de gestao e fiscalizacdo do contrato, as exigéncias da prestacao os
servigos, assim como os prazos e condi¢des de entrega e recebimento do objeto constam no Termo de

Referéncia que integra este contrato independente de transcrigao.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1. A CONTRATADA nao podera ceder e/ou subcontratar o presente contrato.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1 O valor global do presente contrato de fornecimento ¢ de R$ XXXX (XXXXXXX), ja estando
incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos
e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, despesas com deslocamento e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da

contratacao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da liquidacdo da despesa, apds a

comprovacgdo da regular execucdo do obeto e apresentacdo da nota fiscal ou documento equivalente.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE E DO EQUILIBRIO ECONOMICO DO CONTRATO

7.1.  Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis, o contrato ¢ de fornecimento imediato.
7.2. Ocorrendo o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, podera ser restabelecida a relacdo que as
partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 124, Inciso II, Alinea d, da Lei 14.133/2021, mediante
comprovagao documental e requerimento expresso da CONTRATADA.

7.3. O reequilibrio econdmico devera ser precedido de pesquisa de precos prévia no mercado, banco de
dados, indices ou tabelas oficiais e/ou outros meios disponiveis que assegurem o levantamento adequado das
condi¢des de mercado, envolvendo todos os elementos materiais para fins de guardar a justa remuneragao do

objeto contratado e no embasamento da decisdo de deferir ou rejeitar o pedido.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1.  S3o obrigacdes do CONTRATANTE, além daquelas previstas no Termo de Referéncia:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o

contrato € seus anexos;
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8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorreg¢des, imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execu¢do do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, as suas
expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto
a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.1.5. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucao do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.6. Aplicar ao CONTRATADO as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial do Municipio para ado¢ao das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigagdes pela CONTRATADA;

8.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou
de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

8.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pela
CONTRATADA.

8.2. A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato do CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes, condi¢des e exigéncias constantes deste Contrato
e do Termo de Referéncia em anexo, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.1.3. Substituir as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os produtos
que verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

9.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e

qualquer dano causado a Administra¢ao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
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acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos softridos;

9.1.5. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

9.1.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitacao;

9.1.7. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.1.8. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do CONTRATANTE;

9.1.9. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento

congénere;

CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdao cumprir a Lei n° 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a
partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contrata¢do, independentemente de declaragdo ou de
aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em lei.
10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias tteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pela CONTRATADA.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢ dever da CONTRATADA elimina-
los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentacgao para fins de comprovagao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente

enquanto nao prescritas essas obrigagdes.
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10.6. E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

10.8. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.9. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou

recomendacgoes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DA EXECUCAO

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.2. As infragdes e san¢des administrativa constam no Instrumento Convocatdrio que integra este contrato

independente de transcrigdo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou nao as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para 0 CONTRATANTE, quando
este ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais
lhe oferece vantagem.

13.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingao

se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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13.5. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

13.6. O termo de exting¢do, sempre que possivel, serd precedido:

13.6.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.6.2. Da relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.6.3. Das indenizagdes e multas.

13.7. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econdémico-
financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio.

13.8. O CONTRATANTE podera ainda:

13.8.1. nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a garantia prestada a ser
executada, se houver, conforme legislagdo que rege a matéria; e

13.8.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados & Administracao, nos
termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor da
CONTRATADA decorrentes do contrato.

13.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado fun¢do na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebra¢do de termo aditivo, submetido a
prévia aprovagao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1

(um) més.
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14.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

020500 04 126 0101 2.0509 0000 339040 — FICHA 96

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na

Lei n°® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PUBLICACAO

17.1. Fica definido que serd dada publicidade do extrato do presente contrato no 6rgao oficial do Municipio
de Tapira/MG, em cumprimento ao disposto no art. 176, paragrafo nico, da Lei Federal n® 14133/2021.
17.2. Sera disponibilizada a versao fisica dos documentos nas reparti¢des do Contratante, vedada a cobranca
de qualquer valor, salvo o referente ao fornecimento de copia de documento, que ndo serd superior ao custo

de sua reprodugdo grafica.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO
18.1. Fica eleito o foro da Comarca de Araxd/MG, para dirimir os litigios que decorrerem da execucao deste

Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pelos métodos autocompositivos.

E por estarem de acordo com as condig¢des estabelecidas, assinam o presente contrato em duas vias de igual

teor e valor, na presenca de duas testemunhas.

Tapira/MG, XX, XXXXX de 2026

MUNICIPIO DE TAPIRA
CNPJ: 18.140.806/0001-40
CONTRATANTE
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XXXXXXXXXXXXXXX)
CNPJ: (XXXXXXXXXXXXXX)
CONTRATADA
TESTEMUNHAS
1: CPF:
2: CPF:
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